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. Presentacion

El Centro de Investigacion en Alimentacion y Desarrollo, A.C., es una Entidad
Paraestatal de la Administracién Publica Federal y de conformidad con lo
dispuesto en la Ley de Ciencia y Tecnologia cuenta con el caracter de Centro
Publico de Investigacion, formando parte del Sistema de Centros Publicos de
Investigacion del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia (CONACYT).

El presente Plan Anual de Desarrollo Archivistico se elabora en cumplimiento a
la normatividad establecida en materia de administracion de documentos, relativa
a mejorar el funcionamiento y operacion de los archivos del CIAD, mediante el uso
de tecnologias de informacién y comunicacién (TIC’s).

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico contempla las acciones a emprender a
escala institucional para la modernizacién y mejoramiento continuo de los servicios
documentales y archivisticos, tendientes a la automatizacién de los archivos y a la
gestion de documentos electrénicos en el CIAD.

Por lo anterior el CIAD ha emprendido acciones concretas de control y
organizacion de los archivos de la Entidad adaptando una estructura funcional
para la realizaciéon de dichas actividades, tales como la designaciéon de funciones
especificas para una coordinacién de archivos, para los responsables de Archivos
de Tramite y Archivo de Concentracion, dichos responsables se han
comprometido con esta cultura de la organizacién de la informacion

Es conveniente mencionar que el Plan Anual de Desarrollo Archivistico tendra
una utilidad practica como material de consulta, para efectos de evaluacion del
cumplimiento del adecuado funcionamiento de los archivos del CIAD,
contribuyendo con elio al éptimo desempefio de las atribuciones que tienen este
tltimo en materia de acceso a la informacioén y rendicién de cuentas.

Las disposiciones establecidas en este Plan Anual de Desarrollo Archivistico
deberan ser aplicadas y observadas por los servidores publicos del CIAD, y en
forma especial por el Sistema Institucional de Archivos y todos aquellos que
tengan bajo su responsabilidad el manejo de archivos documentales, sin perjuicio
del cumplimiento de las demas disposiciones aplicables en la materjd.
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lI. Objetivo

Modernizar el acervo documental del CIAD, aplicando las técnicas vy
procedimientos establecidos en materia de administracion de documentos, a
efecto de mejorar los servicios archivisticos que garanticen el acceso a la
informacién que registren los documentos en el ejercicio de sus atribuciones y
auspicie la rendicion de cuentas.

l1l. Marco Normativo

> Ley Federal de Archivos.

> Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

> Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

> Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pdblica Gubernamental.

> Decreto por el que las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica, las Unidades
Administrativas de la Presidencia de la Republica y los Organos
Desconcentrados donaran a titulo gratuito a la Comisién Nacional de Libros
de Texto Gratuito el desecho de papel y cartén a su servicio cuando ya no
le sean utiles.

> Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las
materias de Archivo y de Gobierno Abierto para la Administracién Publica
Federal y su Anexo Unico.

> Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion Puablica y Protecciéon de Datos Personales, por el
gue se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de
los Archivos.

> Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos a que se sujetara la
guarda, custodia y plazo de conservacion del Archivo Contable
Gubernamental.

> Norma General de Informacion Financiera Gubérnamental 004.
Disposiciones aplicables al Archivo Contable Gubernamental. '
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> Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la
documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo
Federal.

> Lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de los
archivos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Gubernamental.

> Lineamientos Generales para la clasificacion y desclasificacion de
informacién de las dependencias y entidades de la Administracién Ptblica
Federal.

> Instructivo para el tramite y control de bajas de documentacion del Gobierno
Federal.

> Instructivo para la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

> Instructivo para la elaboracion del Catalogo de Disposicién Documental.

A4

Instructivo para la elaboracion de la Guia Simple de Archivos.

> Guia para determinar la viabilidad de implementar proyectos de
digitalizacién de documentos de archivo.

V. Alcance del Plan Anual

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico se realizara conforme al calendario de
actividades establecido para su cumplimiento, durante el periodo comprendido del
01 de julio 2018 al 30 de junio de 2019, y cuya estructura se conformara de 2
etapas mismas que se describen a continuacion:

La primera etapa estara encaminada a asegurar la integridad y conservacion de
los documentos de archivo, facilitar y controlar su uso, permitiendo con ello la
adecuada conformacion de la memoria institucional del Centro de Investigacion
en Alimentacién y Desarrollo, A.C., CIAD, para lo cual se estableceran las
siguientes acciones:

1. El area coordinadora de archivos en el CIAD, gestionara que las Unidades
Administrativas que integran este UGitimo; depuren, expurguen, ordenen y
clasifiqguen la documentacién que integran sus Archivos /ﬁe/ﬁgmite, a
efecto de que transfieran al Archivo de Concentracion la’ documentacion
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que hayan generado y/o recibido en el ambito de su competencia, cuya
consulta sea esporadica o nula, para lo cual promovera:

a) Programas de capacitacion y asesoria archivistica, fomentando con
ello una cultura de espacios de trabajo libres de papel.

b) Tramitar de manera inmediata el dictamen y autorizacién de baja de
la documentacién que no cuenten con elementos evidénciales,
testimoniales o de informacion, anteriores al ejercicio 2012.

c) En tanto se definan al interior del CIAD, las politicas en materia de
estrategia digital a que hace referencia el Decreto que establece las
medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio
del gasto publico, asi como para la modernizacibn de la
Administracion Puablica Federal, se concientizara a los servidores
publicos del CIAD a través de campanas relativas a la reduccion de
uso de papel, tales como:

CESTO SIN PAPEL

;Has Comprobado cuantas ;Has revisado y corregldo el
copias necesitas? documento antes de imprimir?

PIENSA QUE CADA COPIA / IMPRESION NOS CUESTA

T lmpresmn y fotocopiado de documentos debera hacerse solo
cuando sea indispensable para el desarrolio de las funciones que se
tienen encomendadas, evitando su duplicidad.

‘H[_cié__trabajos de |m’pre3|_5rrdéﬁeran realizarse con la "opCIon de
impresion o fotocopiado por ambas caras, a fin de obtener una
disminucion en la cantidad de papel que se consume

—ﬁgawl‘;réilglbgn“d?turé_bajds“ previos o borradores deberan utilizarse
versiones electronicas, y en su caso, hojas de reaprovechamiento; la
impresion en hojas nuevas se hara Unicamente para el caso de la
version final por a

Reallzar documen

La segunda etapa estara encaminada a implementar acciones destinadas a la
automatizacion de los archivos que conforman el acervo documental del CIAD
Centro de Investigacion en Alimentacion y Desarrollo, A.C., mismas que permitan
integrar el Sistema Institucional de Archivos, para lo cual se estableceran las

siguientes acciones: /\
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a) A efectos de mejorar la gestion documental la Coordinaciéon de Archivos,
dependiente de la Direccion Administrativa, ambas areas continuaran con
los procesos de capacitacion.

b) De igual manera, el Area Coordinadora de Archivos en combinacién con el
area de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones en el CIAD
(TIC’S), implementaran en el Area de la Coordinacién de Archivos acciones
destinadas a optimizar la gestion de documentos electrénicos, mediante el
Sistema de Administraciéon de Archivos.

V. Recursos

El personal del CIAD que llevara a cabo las actividades para dar cumplimiento al
Plan Anual de Desarrollo Archivistico seran los siguientes:

Cargo Responsable

Responsable del Area Coordinadora de
Archivos (Articulo 12 de la Ley Federal de C.P. Ana Dolores Micker Palafox
Archivos). _ o3 ; : ;
Comité de Transparencia (Numeral noveno,
inciso b), Seccion Segunda, Capitulo il, de
los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos) :
Grupo Interdisciplinario Titular de la Unidad de Transparencia,
Coordinador de Archivos, Titular del area
de TIC,s, Titulares de las Unidades
Administrativas, Titular del Organo de
__Interno de Control : ,
Los designados por los Titulares de cada
una de las Unidades Administrativas que
integran el CIAD

Integrantes Comité de Transparencia

Responsables de los Archivos de Tramite
(Articulo 14 de la Ley Federal de Archivos).

Responsable del Archivo de Concentracion
(Articulo 15 de la Ley Federal de Archivos).

C.P. Francisca Pina Martinez

El presente Plan Anual de Desarrollo Archivistico, se aprobé por el Comité de
Transparencia, en la Décima Quinta reunién el dia 03 de julio de 2018.

Aprobo

C.P. Ana Dolorés\Micker Palafox C.P. Ricardo/Efrén Valdez Espinoza
Coordinador de Archivos del CIAD Presidente Comité de Transparencia



