Coordinacién de Archivos del Centro de Investigacién en
Alimentacion y Desarrollo, A.C.

Informe Anual de Cumplimiento del Plan Anual de Desarrollo Archivistico
2017-2018

Actividad: Continuar con el expurgo, organizacién y localizacién de los vexpedientes.

Junio-Diciembre 2017
Se continué con el expurgo, al 31 de diciembre se tenian localizados 12885 expedientes

Enero- Mayo 2018
Se continud con el expurgo, el dia 21 de marzo se realizé una baja de papel en desuso recolectado
por la cantidad de 2260 Kg., el cual fue donado a la CONALITEG.

Actividad: Continuar con los procesos de Baja Documental de Comprobacion
Administrativa Inmediata, bajas documentales y Transferencias primarias

Junio-diciembre 2017
Se realizaron las siguientes:

Transferencias Primarias
> 253 expedientes Adquisiciones
» 43 expedientes Cuauhtémoc Mantenimiento y Obra Publica

Baja Documental
> Seccién 6C Recursos Materiales y Obra Publica, Serie 6C.4.3 Adjudicacién Directa; periodo
1991-2008; peso aproximado 2,207.40; liberacion de espacio 44.15 metros lineales. Oficio
CIAD/DA/CA/002/17 fecha 13 de julio de 2017

Enero-Mayo 2018
Se realizaron las siguientes:

Transferencias Primarias:
» 16 expedientes Coordinacion de Investigacion
> 38 expedientes Recursos Humanos
> Revision de 67 expedientes Mantenimiento y Obra Pdblica para realizar transferencia
primaria.

Baja Documental
> Seccién 6C Recursos Materiales y Obra Publica, Serie 6C.4.1 Licitacién Publica; 6C.4.2
Invitacién a cuando menos tres personas (Propuestas no ganadoras); pericdo 1994-2012;
peso aproximado 687.40; liberacion de espacio 13.77 metros lineales. Oficio
CIAD/DA/CA/001/2018 fecha 29 de enero de 2018
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Coordinacién de Archivos del Centro de Investigacién en
Alimentacién y Desarrollo, A.C.

Actividad: Capacitacion presencial o en linea a Responsables de Archivos de Tramite

Junio 2017 - Mayo 2018
Se capacitaron en linea en los temas de Archivo, Transparencia, Reforma Constitucional y SIPOT:

Se obtuvieron 24 constancias del Cevinai de cursos realizados por los Responsables de los
Archivos de Tramite, Responsable de Archivo de Concentracion y Coordinador de Archivos.

Se realizaron tres reuniones de capacitacion presencial y por videoconferencia con los
Responsables de los Archivos de Tramite.

> Taller de Valoracién Documental, revision de Normatividad y Fichas Técnicas de Valoracién
01/09/17

> Revisiobn de Fichas técnicas de Valoracion de las Series Sustantivas, Catalogo de
Disposicion Documental 22/02/18

> Funciones de los Responsables de los Archivos de Tramite y Valoracién Documental
30/04/18

l Actividad: Capacitaciéon presencial a Grupo Interdisciplinario

Se convocé a capacitacién al Grupo Interdisciplinario

> Taller de Valoracién Documental, revision de Normatividad y Fichas Técnicas de Valoracién
01/09/17

> Revisiébn de Fichas técnicas de Valoracion de las Series Sustantivas, Catalogo de
Disposicién Documental 22/02/18

Actividad: Continuar con la campafa relativa a la reduccién de papel

Se envid trimestralmente via correo electrénico institucional con Asunto: ¢éYA REVISASTE LO QUE
VAS A IMPRIMIR?, en las siguientes fechas:

Junio-Diciembre 2017: 24 de agosto y 13 de noviembre

Enero-Mayo 2018: 06 de marzo

Actividad: Realizar diagnéstico para definir el inventario de documentos y expedientes a
digitalizar tomando en cuenta lo que marca la normatividad

Se realizo reunion con el Titular de drea de Tecnologia de Ia Informacion y Comunicaciones, el dia
19 de junio de 2017, de la cual se acordé que la primera etapa seria capacitar al Grupo

Interdisciplinario. /‘\
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Coordinacion de Archivos del Centro de Investigacion en
Alimentacion y Desarrollo, A.C.

Actividad: Implementar en la Coordinacién de Archivos el Sistema de Administracién de
Archivos en Coordinacion con area de TIC’S y asesoria del AGN

Se solicité al drea de TIC's apoyo para implementar este Sistema en la Coordinacién de Archivos,
nos encontramos en espera de su implementacion.

Actividad: Presentar para su aprobacién ante el Comité de Transparencia el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico

El dia 29 de Mayo del 2017 en la Vigésima Tercera reunién ordinaria del Comité de Transparencia
se aprobé el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2017-2018 del CIAD vy la Integracién del Grupo
Interdisciplinario

[Actividad: Revision de Bajas Documentales

Junio 2017- Mayo 2018
Revision de Bajas de Adquisiciones, Mantenimiento y Obra Publica y Recursos Humanos

r Actividad: Presentar al Comité de Transparencia las bajas documentales

> 12 de julio de 2017 Vigésima octava reunién ordinaria del Comité de Transparencia se
presenté para su aprobacion Baja Documental del Departamento de Adquisiciones

> 29 de enero de 2018 Tercera reunién ordinaria del Comité de Transparencia se presentd
para su aprobacién Baja Documental del Departamento de Mantenimiento y Obra Publica

Actividad: Informar bajas al Archivo General de la Naciéon

> 13 de julio del 2017, se envié oficio CIAD/DA/CA/002/17, Baja Documental del
Departamento de Adquisiciones

> 29 de enero de 2018, se envid oficio CIAD/DA/CA/001/18, Baja Documental del
Departamento de Mantenimiento y Obra Putblica

Actividad: Elaboracion de Fichas Técnicas de Valoracién y revision por el Grupo
Interdisciplinario

Las Fichas Técnicas de Valoracién Sustantivas, se integraron junto al Catalogo de Disposicion
Documental, enviado al Archivo General de la Nacién para su valids 68, con firmas de los
Responsables de Archivo de Tramite y Titular de cada unidad administrativa.
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Coordinacion de Archivos del Centro de Investigacién en
Alimentacién y Desarrollo, A.C.

Actividad: Actualizar el Catalogo de Disposicion Documental del CIAD, Centro de
Investigacion en Alimentacién y Desarrollo, A.C.

Actividad: Presentar para su autorizaciéon al Comité de Transparencia el Catalogo de
Disposicién Documental

Actividad: Enviar al Archivo de la Naciéon el Catalogo de Disposicién Docmental y Fichas
de Valoracién para su valoracion.

El 22 de febrero se convocé a reunién al Grupo Interdisciplinario para revision de las Fichas
Técnicas de Valoracién de las series sustantivas.

El dia 26 de Febrero de 2018 en la Sexta reunion Ordinaria del Comité de Transparencia se
autoriz6 el Catalogo de Disposicion Documental

El dia 27 de febrero de 2018 se envié mediante oficio CIAD_DA_CA_002_18 al Archivo General de
la Nacién el Catélogo de Disposicion Documental.

Actividad: Reportes trimestrales PGCM

Envié de reportes trimestrales al enlace de Bases de Colaboracion en las siguientes fechas:

2do trimestre 2017.- 05 de junio de 2017
3er. trimestre 2017.- 05 de octubre de 2017
4to. trimestre 2017.- 09 de enero de 2017
ler trimestre 2018.- 02 de abril de 2018

El presente informe se presenté al Comité de Transparencia en la Décima Quinta reunién de
2018, el dia 03 de julio de 2018.

«

C.P. Ricardcfrén Valdez Espinoza C.P. Ana Dolores W&Palafox
Presidentedel Comité de Transparencia Coordinador de Archivo




i PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

2018 2019
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Responsables de Archivo de Tramite

i Ry Capacitacién presencial a Grupo
Interdisciplinario

Continuar con la campafia relativa a la Aoyl
reduccldn de uso de papel. ‘

Continuar con diagndstico para definir el
paiea) Bz . |Inventarlo de documentos y expedientes a
;i digitalizar tomando en cuenta lo que

‘| marca la normatividad {Numeral 24,
Titulo Segundo De los Archivos Capitulo I

; De los Documentos de Archivo

SEGUNDA Electrénlico, Disposiclones generales en !
materla de Archivos) 2

Implementar en la Coordinacién de
Archivos el Sistema de Administracién de | ! ; |
] i Archivos en Coordinacién con drea de TIC's i | i : g e
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Presentar para su aprobacién ante el
Comité de Transparencla el Plan Anual de
e Desarrollo Archivistico { Inclso IV Articulo
i . |8LAVDDFD}

Actualizar el Catalogo de Disposicion
Documental del CIAD, Centro de
Investigacidn en Alimentacién y Desarrollo,
A.C. (Articulo 19 de la Ley Federal de
Archivos)

1 Presentar para su autorizacién al Comité
de Transparencla el Catédlogo de

OmEO)QOme,mZ Disposicidn Documental. fInciso Il Articulo

BASE > LA 12 de la LFA)
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Catalogo de Disposicién Documental y

3 Fichas de valoracién para su validacién
numeral Decimo séptimo, Lineamientos
Generales para la organizacién y
conservaclén de los archivos,)

Enviar al Archivo General de la Nacién
actualizacién & ratificacién de
|representaste de COTECAEF y Responsable
del Area Coordinadora de
Archivos(Circular 241 y 242 AGN)

Reportes trimestrales PGCM




