en Alimentacién y Desarrolio
Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologfa e Innavacién L CIAD

.f- Ci e n Ci a y Tecn Ol 0 g ia } u Centro de Investigacidn

Unidad de Transparencia
Hermosillo, Sonora, México a 28 de enero de 2025.
OFICIO NUMERO CIAD-UT-007-2025

Comité de Transparencia,
Presente. -

En mi caracter de Presidenta del Comité de Transparencia y actuando con fundamento a lo dispuesto en el articulo 61,
64, 65y 101 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi como al oficio nombramiento
ntmero CIAD/DG/520/22, de fecha 18 de octubre de 2022 signado por el Dr. Pablo Wong Gonzélez, en su caracter de
Director General del Centro de Investigacién en Alimentacion y Desarrollo, A.C. (CIAD), tengo a bien convocar a la
primera sesién extraordinaria 2025 del Comite de Transparencia, a las 11:30 horas del dia miércoles 05 de febrero
de 2025, a través de videoconferencia bajo el siguiente Orden del Dia:

Orden del dia
1. Lista de asistencia.

2. Autorizacién del orden del dia.
3. Revisiény en su caso, autorizacién del Procedimiento para la atencion de solicitudes de informacion del Centro

de Investigacién en Alimentacién y Desarrollo, A.C.
4. Clausura.

No omito sefalar que la liga para la videoconferencia se hara llegar via correo electrénico institucional.

Sin otro particular, envio un cordial saludo.

Presidenta del Comi’t?e"l‘ran parencia

c.c.p- Dr. Rogerio Rafael Sotelo Mundo, Coordinadar de Investigacion.
Lic. Alejandro Salinas Ochoa, Organo Interno de Control Especifico.
Lic. Maria del Carmen Castro Cardenas, Jefa del Departamento de Sistemas Administrativos.
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ACTA DE LA PRIMERA REUNION EXTRAORDINARIA 2025, DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN ALIMENTACION Y DESARROLLO, A.C. (CIAD).

En la ciudad de Hermosillo, Sonora, siendo las 11:30 horas del dia 05 de febrero de 2025, se
reunieron a través de videoconferencia con el propédsito de celebrar la primera reunion
extraordinaria 2025 del Comité de Transparencia, en cumplimiento a los articulos 64 y 65
fraccion segunda de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica, con la
asistencia de los siguientes integrantes: Mtra. Maria Guadalupe Sanchez Soto, Titular de la
Unidad de Transparencia y Presidenta del Comité, Dr. Rogerio Rafael Sotelo Mundo,
Coordinador de Investigacion y el Lic. Alejandro Salinas Ochoa, Titular de la Oficina de
representacién del OIC en la SECIHTI en el CIAD; Asi mismo, se hace constar la presencia de la
Lic. Maria del Carmen Castro Cardenas, Jefa del Departamento de Sistemas Administrativos de
éste Centro, invitada en términos del segundo parrafo del articulo 64 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, todos los antes mencionados del Centro de
Investigacion en Alimentacién y Desarrollo, A.C.

1. Lista de Asistencia.
La Presidenta tomd lista de asistencia verificando que existia quérum para efectuar la reunién.
2. Autorizacién del Orden del Dia.

La Presidenta procedié a dar lectura al orden del dia para esta reunién, por lo que fue aprobado
por unanimidad.

3. Revisién y en su caso, autorizacién del Procedimiento para la atencién de solicitudes de
informacion del Centro de Investigacion en Alimentacién y Desarrollo, A.C.

Se presentd el Procedimiento para la atencién de solicitudes de informacién del Centro de
Investigacion en Alimentacién y Desarrollo, A.C, mismo que fue remitido mediante
convocatoria previamente, y posteriormente a la lectura de este, se hizo la siguiente
intervencion:

e Lic. Alejandro Salinas Ochoa sugiere lo siguiente: 1) Cambiar la denominacion “Manual”
por “Procedimiento” en lo relativo al apartado “A. Introduccién”, “C. Ambito de
Aplicacién”, y “articulo 1%, 2) afiadir al apartado de “Fundamento Juridico” el articulo
65, fraccion IV de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, 3)
Eliminacién del “Articule 2” del apartado “G. Disposiciones Generales”, y 4) establecer
dentro del apartado “Transitorio” la obligacién de difundir el documento en los medios
electrénicos institucionales.

Tras las enlistadas intervenciones, se sometié a votacion el presente documento, siendo
aprobado por unanimidad con las modificaciones propuestas. Lo anterior con fundamento en
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los articulos 61, fraccién VI y 65, fraccion IV de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

4. Determinacioén de Acuerdo.

Unico. - Se aprueba por unanimidad el Procedimiento para la atencién de solicitudes de
Informacién del Centro de Investigacién en Alimentacién y Desarrollo, A.C. Lo anterior con
fundamento en los articulos 61, fraccién VIy 65, fraccién IV de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica.

5. CLAUSURA

Habiéndose tratado todos los puntos del orden del dia, se dio por terminada la sesién el dia 05
de febrero de 2025 a las 12:30 horas, firmando los que en ella intervinieron.

FIRMAS

Mtra. Maria Guad hez Soto Dr. R%%’faﬁq%do

Presid; ta ité Coordinador de Investigacion

Lic. Alejandro Séﬁ.nas Ochoa Lic. Maria del Carmer Castro Cardenas
Oficina de Representacién del OIC en la Jefa de Departapento de Sistemas
SECIHTI en el CIAD Administrativos (Invitada)
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A. INTRODUCCION

El presente procedimiento fue realizado para organizar la recepcién y gestién de las
Solicitudes de Informacion que son recibidas por el Centro de Investigacion en
Alimentacién y Desarrollo, A.C. (CIAD), con el fin de difundir y mejorar la cultura del acceso
a la Informacién, siempre apegandose a lo establecido en la normatividad
correspondiente.

B. OBIJETIVO

Definir los mecanismos que permitan a las unidades administrativas del Centro, atender
con mayor eficiencia las solicitudes de acceso a la informacion que las personas
presenten ante esta institucién, en el marco de la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica y la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

C. AMBITO DE APLICACION

El presente procedimiento serd de aplicacion general para todas las Areas del Centro de
Investigacién en Alimentacion y Desarrollo, A.C. (CIAD).

D. FUNDAMENTO JURIDICO

Articulo 61, fraccién VI y 65, fraccién IV de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

E. MARCO LEGAL

« Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanaos, articulo 6, Base Ay segundo parrafo
del articulo 16.
e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
e Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica. KQ//
e Lineamientos que establecen los procedimientos internos de atencién a solicitudes d

cceso a la informacion publica

F. GLOSARIO

Centro.

« Area/Unidad Administrativa: Las Unidades Administrativas que integran al /‘
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Centro: Centro de Investigacién en Alimentacién y Desarrollo, A.C. (CIAD).

Comité de Transparencia: Instancia a la que hace referencia el articulo 43 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica.

Datos Personales: Cualgquier informacién concerniente a una persona fisica
identificada o identificable. Se considera que una persona es identificable cuando
su identidad pueda determinarse directa o indirectamente a través de cualquier
informacion.

Dias: Dias habiles.

INAI: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccién de
Datos Personales.

LGTAIP: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
LFTAIP: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Modalidad de entrega: El formato a través del cual se puede dar acceso a la
informacion, entre los cuales se encuentra la consulta directa, la expedicién de
copias simples o certificadas, por medio de la Plataforma Nacional de
Transparencia o la reproduccién en cualguier otro medio, incluidos aquellos que
resulten aplicables derivados del avance de la tecnologia.

Solicitud de acceso a la informacién: La descripcién de los contenidos a los que
el solicitante desea tener acceso.

Solicitante: La persona fisica o moral que presente su Solicitud de acceso a la
informacion ante el CIAD.

Plataforma Nacional de Transparencia: Plataforma Electrénica orientada al
procesamiento de solicitudes de informacién, cumplimiento de las obligaciones
de sujetos obligados y consulta de informacién publica a la que hace referencia el
articulo 49 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Unidad de Transparencia: Unidad encargada de la recepcién y tramite de
solicitudes de informacién, recabar la informacién interna requerida en atencién
a las solicitudes, promover y fomentar la transparencia al interior del sujeto
obligado a la que hace referencia el articulo 45 de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica.
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DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente procedimiento es de observancia general para los servidores
publicos del Centro y tiene por objeto establecer las reglas para la recepcion,
procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a la informacién dirigidas al CIAD.

Articulo 2. Las Solicitudes de acceso a la informacién, seran atendidas de manera
individual, absteniéndose de gestionar en conjunto diversos folios en el mismo oficio,
resolucidn o via, con excepcién a aquéllas que se refieran al mismo requerimiento de
informacion.

Articulo 3. Las respuestas a las solicitudes de acceso a la informacion presentadas al
Centro deberan ser notificadas al solicitante en el menor tiempo posible, dentro del
término maximo de veinte dfas hébiles, contados a partir del dia siguiente al de la
presentacién de aquélla.

Excepcionalmente, el plazo de veinte dias héabiles para atender las solicitudes podra
ampliarse hasta por diez dias habiles, siempre y cuando existan razones fundadas y
motivadas, las cuales deberan ser aprobadas por el Comité de Transparencia, mediante
la emision de una resolucion que debera notificarse al solicitante.

PROCEDIMIENTO INTERNO PARA LA ATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION

Articulo 4. Recibida la Solicitud de acceso a la informacidén, la Unidad de Transparencia
la analizara, y con base en ese anélisis observara lo siguiente:

I.  Silosdetalles proporcionados para atender la Solicitud de acceso a la informacion
resultan insuficientes, incompletos o erréneos, por si o previa solicitud del Area a
la que se hubiera turnado la solicitud, formulara un requerimiento de informacion
adicional al Solicitante, por una sola vez y dentro de un plazo que no podra exceder
de cinco dfas habiles contados partir de |la presentacién de la solicitud, para que
el Solicitante, dentro del plazo de diez dias habiles, indigue otros elementos, corrija

[a-

LN
.,Ia,ﬂ_h__“__x

los datos proporcionados, o bien, precise uno o varios requerimientos de.=-

informacion.

El requerimiento descrito anteriormente, interrumpiré el plazo de veinte dias
habiles para emitir la respuesta hasta que el Solicitante corrija los datos o
proporcione los elementos requeridos. El plazo de respuesta comenzard a
computarse nuevamente al dfa siguiente del desahogo del requerimiento.
Transcurrido el plazo de diez dias habiles sin que el solicitante atienda o
desahogue el requerimiento de informacién adicional, la Solicitud de acceso a la
informacion se tendra por no presentada.

Los contenidos de informacidn que no sean objeto del requerimiento, al igual que
los contenidos desahogados parcialmente, deberan ser atendidos por el Centro
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dentro de los veinte dias habiles siguientes a la prescripciéon del plazo par
desahogar el requerimiento.
Si la informacién requerida es respecto de las obligaciones de transparencia
comunes establecidas en el articulo 70 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica y corresponda al Centro, debera dar respuesta en
un plazo que no podré ser mayor a cinco dias habiles, indicando en la respuesta la
fuente, el lugar y la forma en que pueda consultar o adquirir la informacion;
determina que el CIAD, es notoriamente incompetente para atender la
Solicitud de acceso a la informacién, debera comunicarlo al solicitante dentro de
los tres dias habiles posteriores a su recepcidn y sefialaré al solicitante el o los
sujetos obligados competentes para atender su requerimiento.

Si el Centro es parcialmente competente para atender la Solicitud de acceso a la
informacién, debera dar respuesta a la parte o la seccién que le corresponde
dentro del plazo ordinario de veinte dias habiles y proporcionara al solicitante los
datos de contacto del o los sujetos obligados que considere competentes para la
atencién del resto de su solicitud.

Si la Solicitud de acceso a la informacién cuenta con los elementos necesarios
para iniciar su busqueda, dentro de los dos dias habiles siguientes en gue se haya
recibido, debera turnar al Area o Areas competentes gue cuenten con la
informacién o deban tenerla de acuerdo a sus facultades, competencias vy
funciones, con el objeto de que realicen una bulsgueda exhaustiva y razonable de
la informacién solicitada.

Articulo 5. Una vez recibida la Solicitud de acceso a la informacién, el titular del Area
debera dar respuesta mediante oficio dirigido al Titular de la Unidad de Transparencia,
observando lo siguiente:

A

.

Si el Area requiere que el Solicitante aclare o corrija, uno o varios requerimientos
de la Solicitud de acceso a la informacién, deberd informar dicha situacion, dentro
de los dos dias habiles siguientes en que haya recibido la solicitud por parte de la
Unidad de Transparencia, para que ésta notifique el requerimiento de informacion
adicional al Solicitante.

Si el Area, de conformidad con sus facultades, competencias y funciones no tiene
atribuciones para poseer o generar la informacién solicitada, informara dicha
situacién dentro de dos los dos dias hébiles siguientes en que haya recibido Ia
solicitud por parte de la Unidad de Transparencia, sefialando el Area a la cual
debera turnarse la Solicitud de acceso a la informacion.

Si el Area considera que la informacién solicitada es reservada o confidencial,
dentro de los diez dias habiles siguientes a aquel en gue se haya recibido la
solicitud de informacién, deberd comunicar tal circunstancia al Comité de
Transparencia, por conducto de la Unidad de Transparencia, fundando y
motivando la clasificacién.

. Si el Area, determina que la informacién solicitada no se encuentra en sus

archivos, ya sea por una cuestion de inexistencia o de incompetencia que no sea
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notoria, dentro de los cinco dias hébiles siguientes en que haya recibido |
solicitud de informaciéon, deberd comunicar tal circunstancia al Comité de
Transparencia, por conducto de la Unidad de Transparencia, acompafando un
informe en el que se expongan los criterios de busqueda utilizados para su
localizacién, asi como, las razones y fundamento legal de la inexistencia.

V. Si la respuesta otorga el acceso a la informacién en la modalidad de entrega
requerida, comunicara tal circunstancia a la Unidad de Transparencia, dentro de
los diez dfas hébiles siguientes en que se haya recibido la Solicitud de acceso a la
informacién, asi como, en su caso, el soporte documental de la informacion
solicitada. Si existe la posibilidad de entregarla en otra modalidad, se debera
informar, en su caso, el costo de reproduccién de la misma de acuerdo a la
modalidad en la que se tenga la informacién y, de existir, el costo de envio.

Articulo 6. E| Area podra solicitar una ampliacién del plazo para dar respuesta a las
Solicitudes de acceso a la informacién, por una sola vez y dentro de los diez dias habiles
siguientes de la recepcion de la solicitud, siempre y cuando existan razones fundadas y
motivadas para ello.

Articulo 7. Si la Unidad de Transparencia no recibe respuesta a una Solicitud de acceso a
la informacién dentro del plazo establecido, requerira al Area por una sola vez, a efecto
de que entregue su respuesta dentro de los dos dias habiles siguientes a la notificacion
del requerimiento.

En caso de persistir el incumplimiento, la Unidad de Transparencia dara aviso al superior
jerdrquico de aquélla para que ordene al servidor publico de que se trate, realizar sin
demora las acciones conducentes. Cuando persista la negativa de colaboracién, la
Unidad de Transparencia lo harad del conocimiento de la autoridad competente para gue

ésta inicie, en su caso, el procedimiento de responsabilidad respectivo. %

CLASIFICACION DE INFORMACION

Articulo 8. En caso de que el Area determine que la informacién solicitada es total o
parcialmente reservada, el Titular de la misma, remitird al Comité de Transparencia, por
conducto de la Unidad de Transparencia, la propuesta de clasificacion en la que, de
manera fundada y motivada, exponga los argumentos légico-juridicos que motiven la
propuesta, mediante una prueba de dafio y sefialando el plazo de reserva propuesto.

Articulo 9. Cuando el Area determine que la informacién solicitada es confidencial, el
Titular de la misma, remitird al Comité de Transparencia, por conducto de la Unidad de
Transparencia, la propuesta de clasificacién en la que, de manera fundada y motivada,
exponga los argumentos |dgico-juridicos que motiven la propuesta. Lo anterior, en el
entendido gue la informacién confidencial no estad sujeta a plazos de vencimiento y
tendré ese caracter de manera indefinida, salvo que medie el consentimiento expreso de
las personas para su difusién y cuya divulgacién no esté prevista en la Ley General y Ley
Federal.
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Articulo 10. Una vez que la Unidad de Transparencia, reciba la propuesta de clasificacié
de la informacién la sometera a consideracion del Comité de Transparencia, de
conformidad con lo establecido en la Ley General y Ley Federal.

Articulo 11. Al Comité de Transparencia le corresponde confirmar, modificar o revocar la
propuesta de clasificacién hecha por el Titular del Area responsable de la informacién vy,
en su caso, aprobar la resolucién respectiva; asimismo, en caso de ser procedente,
aprobard el acceso a la informacién mediante la elaboraciéon de una versién publica.

Articulo 12. Una vez emitida la resolucién por parte del Comité de Transparencia,
respecto de la propuesta de clasificacidén de informacién confidencial o reservada
solicitada por el Area, la Unidad de Transparencia observara lo siguiente:

l. En caso de que se confirme la clasificacion, notificard la respuesta al Solicitante
informando las razones de la clasificacién y, en su caso, poniendo a disposicién la versién
publica del documento (s) solicitado (s) en la Modalidad de entrega que permita el
documento;

[l. En caso de que se medifique la clasificacién de la informacién, gestionara los cambios
a la clasificacion propuesta, en los términos que establezca el Comité de Transparencia
en su resolucién, para posteriormente, notificar la respuesta al Solicitante;

En caso de que se revogue la clasificacion de la informacién, daré respuesta al Solicitante,
informando los motivos y argumentos expuestos por el Comité de Transparencia
adoptados en su resolucion;

Transitorio

Unico. El presente procedimiento interno para la atencién de solicitudes de informacion
entrard en vigor el dia siguiente de su autorizacién por parte del Comité de Transparencia
y del Grupo de Analisis de Normas Internas del Centro de Investigacién en Alimentacién
y Desarrollo, debiéndose publicar en los medios electrdnicos correspondientes.

El Presente Procedimiento fue autorizado en la primera sesién extraordinaria del
Comité de Transparencia con fecha 05 de febrero de 2025.
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