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Direccion Adjunta de Grupos Y
Centros de Investigacion

Dr. Ramon Pacheco Aguilar
Director General

Centro de Investigacion en Alimentacién y De

Presente

En respuesta a la comunicacion alect
fecha 21 de septiembre del afio en cu !
Obras Publicas y Servicios Relacionados con ias Mismas, ane

instrumento juridico en comento
de Gobierno.

Reciba-un cordial saludo.

Atentamente

ﬁ?’“ (1 v

Eugenio Cetina Vadillo
Director Adjunto

C.cp.  Drismasl Maclas Barron, Director
Lic. José Reséndiz Mattinez, Direc
M.A. Carlos M, Q'farrill Santibahez,

C.I?. Faderico Aradilias Pance;

Av. Insungenins Yaragde, Dedien

sarrolio, A.C.

rso, relacionada con las Po

Adjunio de Asu
{or de Narmativi

ntos Juridicos.
dad, Consulta y Despaches Aduanales.
Birector de Coordinacion Seclorial.
Director de Coordinaclén, Plansacion y

C.P. Francisco Oftiz Encinas, Director Administrativo dél CIAD.

i FHlacinal de £

£r

w7009, ARo de fa Reforma Liberal”

México, D.F., a 1> de Octubre de 2009.

ronica del Director Administrativo de la institucion a su digno cargo, de
liticas, Basesy Lineamientos en Materia de
%o envio a usted debidamente validado &l
para gue en la proxima sesion lo someta a la consideracion de su Organe

Presupuesto de los CPI's CONACYT.
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GLOSARIO

Para_los efectos de las presentes POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN
MATERIA_DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS

MISMAS, se entendera por:
CIAD: N » -
El Centro de investigacionen Alimentacién y Desarrollo, A.C. o Eg i
LA CONTRATANTE: RS - P 20 s
El CIAD, como entidad contratante en materia def contrato ejecucion de obra publica v 5 < E
servicios relacionados con la misima. : P R = - E
Sz Ex
DIREGCION GENERAL: SSiif
El Directqr General del CIAD. 3 @Ej g
| g iss

A

ol
snEiey
W

\

]

DIRECCION ADMINISTRATIVA:
El Director Administrativo del ClIAD.

A
Tirere;
{iree

SFP;
Secretaria de la Funcion Plblica.

SHCP;
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

CONACYT: |
Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

Subdireccién de Recursos Materiales del CIAD.
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLIGAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MisMAS DEL CENTRO DE
INVESTIGACGION EN ALIMENTACION Y DESARROLLO, A.C. (CIAD)

- convocatorias a la licitacién y sus modificaciones; las invitaciones a cuando menos tres
personas; las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura
de proposiciones y de fallo: los testimonios de los testigos sociales; los datos de los
contratos y los convenios modificatarios; las adjudicaciones directas; las resoluciones
de fa instancia de inconformidad que hayan causado estado, y las notificaciones 'y
avisos correspondientes. Dicho sistema sera de consulta gratuita y constituira un medio

por el cual se desarrollaran procedimientos de contratacion. ' B B

El.sistema estara a cargo de la Secretaria de la Funcisn Publica, a través I'_d:_é la un idad

administrativa que se determine en su Reglamento, ia que establecera los conttoles = £ =
necesarios para garantizar la ‘inaiterabilidad y conservacion de la informacion, ques S« =
contenga; L =EE 3
‘ _ . S - <222
Diario Oficial de la Federacion _ | | 2dE=E
LFPRH: o : | 'l“i% $£2

' ' ili : e R oo

Ley Federal de Presupuesto, y Responsabilidad Hacendaria. o zd

| ' : o T e

L E

LFPA: - o | . ‘“*%

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

LICITANTE: _
Persona Fisica o Moral que participe en cualquier procedimiento de licitacion plblica o

concurse por invitacion a cuando menos tres personas.

LOPSRM: .
La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con ias Mismas.

olIC:
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
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UNIDAD SOLICITANTE: .= .
Cualquier Coordinacion o Departamento del
- requerimientos:en materia de obra publica y seivicio

Centro facultado para formular
relacionado con la misma.

. COMITE DE OBRAS: IR | e
El Comité de Obras Publicas del CIAD, constituido de conformidad con la LOPSRM,
para conocer y validar los procedimientos tilizados en el CIAD, en materia_de
gecucion de obra piblica y servicios relacionados con la misma, ' T

Hri ”E.’ﬁf;

PROYECTO EJECUTIVO: a o
El conjunte de planos y documentos que conforman los proyectos arqu_ite_ctén‘ig:"f y de
~ingenieria de una obra, el cataloge .de conceptos, asi como las -descr_ipc__:iq_ es %

Aduanales

iivieag Connni

fnta de Bervigias ki

“infermacion suficientes para que‘ésta se pueda llevar a cabo; _ =

- : =2 E o=

PROYECTO ARQUITECTONICO: = S Sii:

‘El que define la forma, estilo, distribucion y el disefio funcional de una ob azSe: E5 C~

expresara par medio de planos, maquetas; perspectivas, dibujos artisticos, entre tos;” < g :i"
W S E

|. DISPOSICIONES GENERALES o _

1.1, El Decreto que. establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de &
Administracién Publica Federal, es de observancia obligatoria para &l CIAD, teniendo
por objeto, establecer las normas que regiran el control, en materia de obra ptbiica y
servicios relacionados can las mismas que realice el CIAD, asi como las acciones
relativas a la planeacion, Pragramacion, gjecucion, conservacion, y mantenimiento de
las obras ptiblicas y servicios relacionados ‘can las mismas y los actos, contratos, y

\pedidos que el CIAD celebre en materia de obras publicas y servicios relacionados con

las mismas.

Jizecion Adiunia de Centrog de
Invosiizacion

2CCidn e Coordinacitn Gammeint
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DIRECCION DE MORMATIVIDAD, CONSULTA
Y DESPACHOS ADUANALES
PoLITICAS, BASES ¥ LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
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INVESTIGACION EN ALIMENTACION Y DESARROLLO, A.C.(CIAD)

El Comité de Obras tiene las._facultades._' establecidas-ern el artic’UIo_2,5 de la L‘.OP'S'RM.

Il. DE LA PLANEACION, PROGRAMACION‘Y PRESUPUES_TACI_ON_

3.1. Planeacion - " :
H

En c_:_:insecuen‘cia la 'planeacién de la obra publica involucrara a fa ‘SRI
- Departamento de Mantenimiento y Obra Publica, Departamento de Servicios. de
y a la Comunidad. del CIAD, para impulsar un proceso integral 2

incluye coricertacion, seguimiento y evaluacion de acciones.

Conshg
diey
Tt . e e,

¥ Despachos Adyangi

eficiente v eficaz en el cumpiimien_t'o dex

La planeacion, para convertirse en un medio : 0 2
I del CIAD, logrando-alcanzar los finbs%de;g Z

sus objetivos con retacion al desarrollo integra

e Normatividad, T3

confort y funcionalidad, debera apoyarse en los siguientes principios: ' _ 5— oTE

| R O LE
Racionalidad. Entendiendo por éste que la planeacion se basara en la Idea}%j,,}igne i
seleccionar alternativas ‘de accion en forma inteligente; considerando dentro |[d&%4la 55
variedad de posibilidades de actuar, valorar ventajas e inconvenientes, ytomar Ia mejor = _

decision.
Continuidad,. Esto es que un proyecto vigente que no se haya conciuido, debera de
entrar en las prioridades inmediatas para su conclusion, - S '

Consulta con el usuario. Buscando que la practica de este procedimiento, sea un
elemento que promueva la satisfaccion de las necesidades basicas del usuario dej
CIAD. ' - o

Y

\ Uso optimo y racional de los recursos. Sean naturales, téc
_ ‘\d,con-que cuenta el CIAD, con el fin de promover un desarro

i =
o 7 1::.__;:. fr
W,

nicos, financieros y humanos
llo sustentable.
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
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INVESTIGACION EN ALIMENTACION Y DESARROLLO, A.C. (CIAD)

Las Unidades. Solicitantes de obra deberan promover, con la suficiente anficipacion la
revision de los anteproyectos. o proyectos y condiciones especificas de la obra y' la
definicién correcta de los trabajos necesarios, para gue se cuente con los elemenitos

‘necesarios para evaluar su factibilidad. ' ) S o

Las solicitudes ‘que se formulen para obras. ptiblicas o servicios relacionados- con las

mismas, para ser consideradas dentro de _

_publica, deberan ser gutorizadas por el Director General. Cada solicitud de obra piblical

0 servicio relacionado con la ‘misma, debera contener una descripcion amplia 3
. -suficiente del alcance de los trabajos solicitados, incluyendo aguellos que se refieren
~ lainfraestructura de voz y datos. . o o

Para que la participaciéh en la planeacion sea lo mas amplia, ihciuya_nté y
representativa posible, se consideraran distintos mecanismas para la captacién de la
necesidades de infraestructura de los usuarios del CIAD, Dentro de esios mecanismo

deberan integrarse ios siguientes:

o

P
Al

Entrevista directa. entre los usuarios potenciales de- las instalaciones con -
Departamento de Mantenimiento y Obra Publica y Departamento de Servicios ¢
Apoyo. Este procedimiento tiene como objetivo conocer sus necesidades, posibles
propuestas, detalles.como ubicacién fisica, especificaciones normativas especiales en

cuanto a equipamiento, entre otros..

3¢]

Presentacion de propuesta inicial dei proyecto al usuario. Esta actividad se -!l.eraré a
a del proyecto que estan

cabo con la finalidad de enterar al futuro usuario, acerc
proponiendo el Departamento de Mantenimiento y Obra Ptblica, el Departamento de
Servicios de Apoyo y los. alcances del mismo, para verificar entre ‘ambos el

requerimientos como usuario, o conocer

cumplimiento en cuanto a la atencion de sus
los posibles ajustes y cambios que habran de realizarse a dicho proyecto.

COMACYT
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PoLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELAGCIONADOS CON LAS MISMAS DEL CENTRO DE
INVESTIGACION EN ALIMENTACION Y DESARROLLO, A.C. (CIAD)

Dentro-de los proyectos.ejecutivos de obra o servicios relacionados con la misma que
elaborard el Departamento de Mantenimiento y Obra Publica, estara obligado a
considerar los efectos:-sobre el medio ambiente que pueda causar la ejecucion de las
obras plblicas. Los proyectos deberan incluir las obras necesarias para que se
_ preserven o restituyan ern forma equivalente las condiciones ambientales cuando ésfas ™
pudieren deteriorarse y se dara la intervencién que corresponda a. las-autoridades que '

de Apoyo el plano arquitecténico de las instalaciones a construir, para que este cuentg.,
con los elementos necesarios para desarrollar el citado proyecto de voz y datos, mis @;}‘*
gue sera elaborado en un tiempo optimo, teniendo en cuenta que para licitar la obra,

sera necesario incluir dichos conceptos.

Sz
- correspondan y a las-dependencias y entidades que tengan atribuciones en la materia, € E
“El Departamento de Servicios de.Apoyo sera el responsable directo de elaborarjlos & ¢ 2 5
proyectos de infraestructura de voz y datos, ¢omo area operadora de esas = LE
instalaciones en el CIAD. Estos proyectos deberan considerar especificaciones {dE = % £ =
ducterfa, cableado, salidas, sujecion, trayectorias, ubicacion de registros, etc. B Z 57 E
Departamento de Mantenimiento y Obra Publica turnara al Departamento de Servigio§ w2 E A

g2

i
1

\
N

Para la licitacién de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, el
Departamento de Mantenimiento y Obra Publica, deberd contar con todos los estudios
Yy proyectos, especificaciones de construccion, normas de calidad y el programa de
ejecucion totalmente terminados, o bien, con un avance de su desarrollo que permita a
los licitantes preparar. una propuesta solvente y ejecutar ininterrumpidamente jos
trabajos hasta su conclusion, Por lo mismo debera preverse [a posible contratacion de
profesionales en cualquiera de las especialidades de la abra ptblica, para que esto se
refleje dentro del presupuesto base de las obras que al efecto le sea asignado a dichas
areas.
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El proceso presupuestario tendera a reflejar de una forma cuantitativa, a través de |a
- Cuantificacion de proyectos de infraestructura, los objetivos fijados por el CIAD a certo
. -plazo, mediante el establecimiento del programa - establecido, pero sin perder |a
perspectiva de desarrollo a largo. plazo, puesto que ésta’ condicionara los planes que
~_permitiran la consecucion del fin Ultimo al que'va orientado |a-gestion de la institucic'm.[%_'w'

|

..Les recursos de inversién que se propongan para ser autorizados deben lestar
- destinados prioritariamente a la terminacién de las acciones y cbras en pr'ocesp. La

asignacion de recursos a nuevos proyectos se fundamentara en criterios| que
“-garanticen el adecuado desarrollo.de la infraesfructura, considerando el desarrollo dez

vevigios Juridicns

los proyectos y su relacién costo beneficio.

JAD

|

Morntatividad, Consuits
spachos Aduanales

Del proyecto de obra y presupuestacion se elaborara un expediente técnico,-m’_ism})
‘debera formar parte de expediente unitario de la obra. El presupuesto actualizagdot
las obras y servicios relacionados con las mismas, serd la base para ‘solicitag Ia”
asignacién de recursos de cada ejercicio presupuestal para la ejecucion del Prodrg_ma

de Obra Ptblica del CIAD. | el

NADT
7819
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En estos casos, cuando los egresos rebasen un ejercicio presupuestal, el DP indiéara’—-a-u—-
la SRM a través del Departamento de Mantenimiento y Obra Publica las acciones a

observar.

La suficiencia presupuestaria requerira ser acreditada mediante Ia asignacion
presupuestal correspondiente. - R

Para los contratos que se celebren, cuya vigencia rebase un ejercicio presupuestal, se

debera observar lo dispuesto en el Articulo 21 de Ia.LOPSRM;

CONATYT
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RIRECCION DE NORMATIVIDADR, CORNSULTA

Y DESPACHOR ADUANALES

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MismAs DEL CENTRO DE |
INVESTIGACION EN ALIMENTACION Y DESARROLLO, A.C, {CIAD)

La integracién del programa anual de obra plblica debera ser puesta a consideracion
de las autoridades de la SHCP y el CONACYT, mismas que deberan autorizarlo y
asignar el techo presupuestario al CIAD, lo que servira de base para la programacion
de las actividades a desarrollar en el ejercicio. Dicho programa sera un eficaz
* instrumento de .control administrativo, ya quedejara en claro [os objetivos del mismo. La
- programacion de acciones proporcionard las bases que permitiran evaluar la aplicacié "HE“‘““’
los distintos procedimientos administrativos delque se aplicaran. -~ o

*

~El CJAD para lievar a cabo obras publicas y 'servicios relacionados con las mismas,
-debera contar previamente con la autorizacién global o especifica, a través de un oficio ¢
de liberacion de inversion, otorgado por la SHCP donde se lg informara el tgcho &
financiero autorizado para el programa de obra piblica, a fin de que esté en r::q
condiciones de convocar, adjudicar 0 contratar los trabajos, de esta forma se po ran == o
elaborar los programas de ejecucién y de pagos correspondientes. La comun_ica]:ic’i‘ <
oficial interna a la SRM y al Departamento de Mantenimiento y Obra Piblica acerca de =
la radicacién de fondos. para ejecutar el programa de obra’ publica del ejercicio qu 2,
trate, debera emanar de la Direccion Administrativa o del DP del CIAD, a efecto de qu?‘
tanto la unidad ejecutora, en este caso el Departamento Mantenimiento y Obra Pdblica
y el DCYT, cuenten con la evidencia documental de la existencia de recursos—— el
financieros para ejecutar el programa. Eso marcara el punto de partida para llevar a .~
cabo el procedimiento de licitacion que sea aplicable, de acuerdo con la LOPSRM yla

normatividad vigente.

El CIAD de acuerdo a lo estipulado en la LOPSRM, debera poner a disposicion de-los
interesados, a través de su pagina de Internet o en la de su. coordinadora del sector, a
mas tardar el 30 de noviembre de cada afio, en caso de que ya exista un programa
anual estimado de obras publicas y servicios relacionados con las mismas para el
siguiente’ ejercicio. Este ‘programa debera ser actualizado y difundido por el mismo
2 medio a més tardar el 31 de marzo del ejercicio fiscal vigente o en cuanto la autoridad

. . . . Pag.
ireccion Adjunta de Contros e . = B 20
™MAN AP

vestigacion

erieies Jurishien

sde §
S

sehos Adimnaley

|

v [le

Direetion Adjuny

« Direccian de b




: St St e Eemeng s s
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DIRECCION DE NORMATIVIDAD, CONSULTA

Y DESPACHOS ADUANALES

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLiCAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MiSMAS DEL CENTRO DE
INVESTIGACION EN ALIMENTACION Y DESARROLLO, A.C. (CIAD) |

El CIAD .debera realizar las acciones conducentes ‘para obtener su certificacion por.
parte de la SFP, para la realizacion de los procedimientos de licitacion publica, via
~electronica. (posibilidad de recibir propuestas a ‘través de los medios réemotos de
comunicacian electronica).. De conformidad con-lo sefialado en el Articulo 28 de la

LOPSRM, |

|
f
|

Fiscal correspondiente, sefiala la obligacion de las dependencias de informar e

pagina de “Internet”, las contrataciones que realicen en los términos de la LOPSRM, én
particular, tratindose de asesorias, estudios e investigaciones. La SRM ser glqé“»,
responsable de presentar dicha informacién para su publicacion en la pagina de”

L -
er

.De'_”conformidad con el PEF, las coordinaciones y 105 titulares de las ‘unidates ~§"§
. -administrativas, deberan vigilar que se cumplan- las disposicienes en materia de =g
- racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria, qtié emitan la SHCP y la SFP eh el & %‘ L_;’ =
-ambito de sus respectivas competencias. EREEE SES g
T - L - | <2 E2
El Acuerdo gue establece las disposiciones de productividad, ahorro, transparencjaky = Sz £
- desregulacién presupuestaria ‘en la Administracion ‘Publica Federal para el Ejercicip —= £ = &
$E = =
S

4

LHreceion Aq
r

transparencia del CIAD. . _ _ _ _ —

f‘

|
i\.
)

4.1. Convocatoria piibiica

Con -la publicacion de ia convocatoria publica, da inicio el proceso licitatorio. La
licitacion publica es aquella que se realiza en forma abierta, en la cual mediante
convocatoria publicada a través de CompraNet y en el Diario Oficial de la Federacion,
el CIAD da a conocer la oportunidad de presentar propuestas, para la realizacion de
una obra publica o servicio de obra.
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INVESTIGACION EN ALIMENTACION Y DESARROLLO, A.C. (CIAD)

-que pague el importe de la convocatoria se le e

“El CIAD podra cancelar una licitacion por caso fortuito o de fuerza mayor, o cuand
- ‘existan circunstancias debidamente justificadas que provoquen-que se extinga el b{'

w@:\;ﬁr

La convocatoria podra ser otorgada en forma gratuita, © bien su costo sera el gue
sefiale la SRM .como recuperacion de los gastos incurridos, tales como publicacion,
copias, legajos, encuyo caso el recibo de compra de la convocatoria formara parte de
los documentos de la propuésta técnica. Dichos gastos no consideraran los costos
derivados de los estudios, proyectos, asesorias, materiales -de ‘oficina, servicios de

mensajeria y cualquier otro originado con motivo de la preparacion-de Ia-‘r’;onvoca‘t’o‘rﬁa“““——*—-. ———

El pago se hara en la forma y en el lugar indicado en la convocatoria. A '.t(jdé"ihter'c-‘_isado
_ ntregara un comprobante y tendra

derecho a participaren [a licitacion. IR LA S
o)l

de la misma y que de continuarse con el procedimiento de contrafacion se pudigra=
. — . s ) y . . b N
ocasionar un dano o perjuicio al Estado como lo prevé el Articulo 40, segundo p rrafgs
de fa LOPSRM. La justificacion debera fundamentarse por escrito con la firma del tltvﬂ!a“r-*

de la Direccion Administrativa. '

4.3. Visita de obra, junta de aclaraciones y apertura de propuestas

La SRM en conjunto con el Departamento de Mantenimiento y Obra Publica, de
conformidad con el articulo 31, fraccion IX, cuando proceda podra llevar a cabo las
reuniones programadas para atender la visita al sitic donde se realizaran los trabajos, a
la cual sera opiativa la asistencia del licitante o las compailas interesadas en
inscribirse a la licitacion, pero en todo caso la proposicion que presenten debera incluir
un escrito en el que manifiesten que conocen el sitio de realizacion de los trabajos y

sus.condiciones ambientales.

[

\Para la junta de aclaraciones se considerara ia siguiente:
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De acuerdo con la LOPSRM, la presentacion y aperiura de proposiciones se realizara.
en una sola etapa (apertura técnica y ‘econdmica), misma que serd presidida
indistintamente por los servidores publicos Titulares de la Direccion Administrativa o la.
SRM o por el funcionario ptblico que la Direccion Administrativa designe-por. escrlto en -
los’ termmos del articulo 36 y 37 de |a LOF’SRM 'y 30 de su Reglamento. :

De conform:dad con el Programa de Transparencla del Gobierno Federal conformeal
“Acuerdo por el que se crea la Comision para la Transparencia y el Combate|a la £
~ Corrupcién en la Administracién Piblica’ Federal, como una Comision Intersecretarial 2 G
‘de -caracter permanente” publlcado ‘en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de 33 -
diciembre de 2000, a los actos pdblicos podran asistir como observadores Ios@ g.v’-:’
representantes de Ia sociedad y ciudadanos interesados para que -atestigiien eg‘;}"';rﬁ S
desarrolio de los procesos licitatorios, cuando asi lo soliciten anticipadamente. é bR
b=z E:
Iniciado el acto de preseritacion y apertura de proposiciones, los servidores publipog @g Z 2
los licitantes presentes en los mismos, no podran efectuar ninguna modlfc:c'an::;}?‘?jﬁ?
adicion, eliminacion o negociacion a las condiciones de la convocatoria ylo af__Lg‘s E § =
proposiciones de los licitantes. Los actos, contratos, convenios, -0 comblnac:lonees'-,'§['i‘=§§=,l ER:
lleven a cabo los licitantes en cualquier: etapa del procedlmlento de licitacion, debetan E &

apegarse a lo dlspuesto por la Ley Federal de Competencia Econdmica, en mate fade /
practicas monopolicas y concentraciones, sin perjuicio de que el CIAD determinara los -
requisitos, caracteristicas y condiciones de los mismos en e ambito de sus
atribuciones. Cualquier ficitante o el CIAD como convocante podran consultar a la

Comision Federal de Competencia sobre la consistencia de una propesicion conjunta y

dicha comisién, sin juzgar sobre las proposiciones técnicas y economicas dara

respuesta exclusivamente por lo que SE refere a 10 dlspuesto en [a Ley Federal de

Competenma Econdémica.

El acto de presentacion y apertura de propos:cmnes se llevara conforme a lo dispuesto
en la LOPSRM y su Regiamento.

3
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il

Para la adjudicacion de los contratos como resultado de la licitacién pubilca la SRM
coordinandose .con el Departamento de Mantenimiento y Obra Publica y el
Departamento dé Servicios de Apoyo en |o referente a |a infraestructura de voz y datos,
‘debera realizar por escrito el andlisis de las propuestas técnicas y econdmicas
recibidas en la apertura de ofertas, a fin de determinar.jas ofertas aceptadas y las Que-
‘con. .motivoe del incumplimiento de alguno -de ‘los requisitos establecidos e
convocatoria, deberan ser desechadas. El andlisis.de las ofertas procedera realizarlo-

de conformldad con las caracterlstzcas de [os trabajos requendos
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La adjudicacion de los contratos se hara a favor del licitante cuya proposicion resulte -
economicamente mas. conveniente para el Estado, conforme a los criterios fe=
adjudicacion establecidos en las bases de Licitacion, Ias condiciones legales, técnic Fagy e £
econdomicas - requeridas por la convocante -y garantlce satisfactorlament c:el:?*‘*

cumpllmlento de las obligaciones respectlvas R "
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En caso de empate tecmco la adjudlcacson e[ contrato se. hara a favor del [|cztante que:;ﬁx
tenga en su: planta laboral datos de alta en el IMSS con seis mesés de anterioridad-al -
cierre de la licitacion, al 5% de personas con discapacidad, comprobable con un
certificado o dictamen expedido por el propio Instituto Mexicano del Seguro. Social.

Cuando ninguna de las proposiciones presentadas por los licitantes retnan cualquiera
de los requisitos de ia convocatoria de la licitacion o sus precios o fueren aceptables,
se desecharan las proposiciones y se declarara deSIena la licitacion, expidiéndose una

nueva convocataoria.
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Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de
~ ‘proposiciones, y de la junta publica en la. gue se dé a conocer el fallo seran firmadas’
por los licitantes que hubieran asistido, sin que |a falta de firma de alguno de ellos reste
validez o efectos a las mismas, de las cuales se podra entregar una copia a dichos
‘asistentes, y al finalizar cada acto se fijara un ejemplar del acta correspondzente en un _
{ugar \nstble al que tenga acceso el publico, en el domicilio del érea responsable del™ |

N

procedtmlento de contratacion, por un término no menor de cinco dias habiles, El tltula 5 )
de la citada area dejara constancia en el expedlente de la licitacién, de Ia fecha ora.y £ E
lugar en que se hayan fijado las actas'o el awso de referencia. S : E Gz
| ©zEZFE
Asi‘mismo', se difundira un ejémplar de dicha acta en CompraNet para efectos!de sg} £EZ 3
notificacion a los licitantes que no hayan asistido al acto. Dicho procedimiento sustituitd™% = %
a la notificacion personal, lo anterior de conformidad con el articulo 39 Bis d 'EJ' s =3
LOPSRM, - - P EHETE
te TS 4
87 =2
V. EXCEPCIONES A LAS LICITACIONES PUBLICAS g Dz
5.1. Excepciones del articuio 42 LOPSRM —

\

En los supuestos que preve el articulo 42 de Ia LOPSRM, el CIAD, podra optar por no
llevar a cabo el procedimiento de licitacién plblica y celebrar corntratos a través de los
procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa.

La seleccion del procedimiento debera fundarse y motivarse, segtn las circunstancias
que concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Estado. El
acreditamiento de los criterios mencionados y la justificacion para el ejercicio de la
opcién, debera constar por escrito y ser firmado por el Titular de la Direccién
\Administrativa y validado por la mayoria simple de los integrantes del Comité de Obras

del CIAD.
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La seleccion de esta opcion debera fundarse y motivarse en criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejb"res condiciones
para el CIAD. Dicho acreditamiento debera constar por escrito y sera firmado por el
Titular de la Direccion Admlmstratwa y vahdado por ia mayorla smple de los. mlembros

del Comité de Obras

No se constderara como fracc:onar una operacioén cuando ésta se derlve de una
necesidad posterlor a lo: programado inicialmente en una solicitud de ‘0bra o servicigs
relacionados con la misma. Los montos que aplican en el procedimiento: de invitacion a
cuando menos tres personas seran los establecidos con basé en el PEF vy, deberan sfer

considerados sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado.,

La invitacion en la cual se convoque a las personas a participar en un concurso, debe

ser firmada por el titular de la SRM _ "

Los actos inherentes al concurso por invitacion a cuando menos tres perscnas, da
que son de naturaleza ana!oga seran llevadas a cabo bajo el mismao proceso que

de licitacion pubhca

5.3. Adjudicacion directa.

De acuerdo con la LOPSRM también se podra celebrar contratos de obra publica
mediante el procedimlento de adjudicacién directa, siempre y cuando el monto del
contrato sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, no rebase el limite maximo fijado en
el Presupuésto de Egresos. de la Federacidn correspondiente a ese ejercicio fiscal, para
tales casos. Para la cuantificacion de los montos, cada obra o servicio debera
considerarse individualmente, a fin de determinar si quedan comprendidas dentro de
los limites sefalados; el importe total de una obra o servicio no debera ser fraccionado
para guedar comprendido en los montos maximos y limites que se establecen..
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MRECCION DE NORMATIVIDAD, CONSULTA
Y DESPACHOS ADUAMALES
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS. PUBLICAS Y :
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL CENTRO DE -
INVESTIGACION EN ALIMENTACION Y DESARROLLO, A.C. (CIAD)

V1. BASES PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS.

6.1. Generalidades

La SRM y el Departamento de Mantenlmlento y Obra PUblica, seran responsables de la
contratacion de las obras y servicios relacionados con las mismas y deberan y_g_ilar\

asegurar y documentar el estricto cumpltmlento de la normatlwdad apllcab[e
: Una vez concluido el proceso licitatorio o concursal el cual Ilega a-su término con fa Tg 2
ad;udlcacmn del contrato de obra piblica, y para efectos de la suscripcion del contrato P S5
y la ejecucién de la ‘obra, la personalidad del CIAD serd conocida como BT E S
Contratante”, asimismo la personal!da_d de “El Licitante" sera conocida ‘como- ‘Q ;; £3
Contratista”. B S Peoee | msEs
| = SeEs
El Departamento de Mantenimiento y ‘Obra Publica verificara que se cuente con re_@r’&? £5E
aprobado para la BJECUCIDI'I de: obras publicas o servicios relacionados con las rri'_s@‘as, <z
previo a contraer comprom:sos R - @é '§ e
. 58
e g E

o

Los trabajos cuya ejecucion comprendan mas de un EJETCICIO fiscal deberan formu[arse
en un solo contrato, por la vigencia que resulte necesaria para la EJECUGIOI'I“dE“iOS
trabajos, sujetos a la autorizacién presupuestaria en los términos de la Ley Federal.de

Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.,

Para garantizar la disponibilidad de presupuesto en la partida y calendario requeridos
sera necesario que el Departamento de Mantenimiento y Obra Publica haga los
tramites para reservar €l recurso para la contratacion de los trabajos. El DP autorizara
las asignaciones presupuestales en tn plazo no mayor de tres dias habiles, contados a

part:r de la fecha en que reciba la solicitud de los recursos.
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Cuando la propuesta ganadora de la licitacidn o concurso. haya sido presentada en

forma conjunta por -varias companias, el contrato debera seér firmado

por el

representante de cada una de eltas, en forma conjunta y solidaria, identificando con
precision la parte de la obra que ejecutara cada uno, o la participacion que tiene en el
grupo. El convenio presentado en el acto de presentacmn y apertura de proposncmnes.

formara parte mtegrante deE contrato como uno de sus anexos.

Cua’ndo el,contr'atono' 'fuer'a firmado por €l licitante ganador en el plazo y los térmipnos

del articulo 47 de la LOPSRM, “La Contratante” podra adjudicar el contrato-al
que haya presentado la siguiente propasicién solvente mas baja, s;empre y cu
dlferenma entre una-y otra no rebase el 10. por ciento.

En el contrato se deberan pactar penallzac:ones economicas a cargo de "El Con

que prevean posibles atrasos en los programas de ejecucion de los trabajos,|dg
suministro o de utilizacion ‘de ‘los insumos; de conformldad con lo dtspuesto por %

articulo 46 Bis de la LOPSRM

Cuando los compromisos ;cont(actuales no se cumplan como lo estipula el contra:t%“*"
suscrito, la rescision administrativa es una opcion que puede darse, atn cuando

ser el ultimo medio que *“La Contratante” utilice, ya que en todos los
previamente, debera promover Ia gjecucion total de los trabajos y e[ menor
posible.

Vil. GARANTIAS
7.1. Diferentes conceptos a.garantizar

De acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 48 de la LOPSRM, guienes c

|
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contratos en materia de obra puiblica o servicios relacionados con la misma, deberén
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"'_En la convocatoria de licitacion publica e invitacion a.cuando menos tres personas, asi
~-como en los contratos, deberd establecerse |la pena convenclonal que se aplicara a “El
Contratlsta por atraso o incumplimiento-a las obhgaciones pactadas en los mismos;

Deberan ser cubiertas metliante cheque certn‘"cado a favor del CIAD, en moneda

. ’___‘_

nacional, redondeando la cantidad en centavos a la unidad monetaria superior.

Se aplicaran por atrasos en las fechas establecidas en |os programas de ejécucnon de =
los trabajos, de suministro 6 de utilizacién de los insumos, asi como en la fecha de =
termmacmn de los trabajos pactada en el contrato. -~ = : P
' 5
Umcamente procederan cuando ocurran causas lmputab!es a “EI Contratlsta" Ia%: 5 zE
“determinacion del atraso se realizara con base en las fechas parciales o de termm agi0N= ¢ = 2
fijadas en el programa de ejecucién convenido. . 18 5zz 5
S<=nk
Las penalizaciones a que se refiere el articulo 58 del Reglamento de la LOPSRMSse™ = = 2
aplicaran como una retencion econdmica a la estlmaclon que ¢ se encuentre en Proggso g I /
en la fecha que se determine el atraso. : : R
E .

VHii. POLITICAS DE RECEPCION, TRAMITE Y PAGO DE FACTURAS.

8.1. Recepcidn y trAmite de facturas por pago de estimaciones

l.os generadores de obra seran entregados al supervisor de la misma, para que una
vez verificada la congruencia con el avance fisico de los'trabajos, proceda a-autorizar la
elaboracion de |a estimacion de obra. La entrega a la supervision de los generadores y
ta estimacidon de obra, debera constar en la bitdcora de obra. La SRM debera
establecer en la convocatoria de licitacion y en el contrato el procedimiento de pago de

Ios trabajos asignados.

~RAC JT

e W

hed l
] - g Pag.
Jireceidn Adjunia de Centros de EZ—;E 0
sveclinn H 'J['l
1[!\ Csuﬁic“ . cmﬂ, AnCa

I ]

- o



. it kil it it
ERECCEGT\ AD !L[‘*Tﬁ LJE \SU\ITQS JURlDiCQ‘:
BIRECCION RE MORMATIVIDAD, CONSULTA

¥ DESPACHOS ADUANALES

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS GON LAS MISMAS DEL CENTRO DE
INVESTIGACION EN ALIMENTACION Y DESARROLLO, A.C. (CIAD)

Preferentemente se pagara a “El Contratista” mediante depdsito en cuenta. De no ser
posible se realizard mediante cheque nominativo de conformldad can el proced:mtento

gue defna el DCYT.
Para el pago de antlcipos o estimaciones de obra, Ja Tesoreria. perteneciente al DCYT

del CIAD requerira la acreditacion del representante legal de “El Contratista”, [o la
presentaclon de una: carta poder donde autonc:e ala: persona que se: presenta a cobrar.

En caso de pagos en exceso el Departamento de Mantemm:ento y Obra Pubhca d bera’*f;:-
exigir a “El Contratlsta" la devolucion de las cantsdades pagadas de mas. =
=
5
En caso de lncumpllm[ento en la obligacion de pago por parte de "La Contratante” ég;aw:
debera pagar a *E| Contratista”, de ser requerido, gastos f" nancleros conforme h lass
dispasiciones legales.o admfnlstratlvas aplicables. gy @, -~
El Departamento de Mantenimiento y Obra Publica sera el responsable de jé’s
gestiones en los casos en que sea necesario hacer efectivas las garantias de los.

contratos que no-hayan sido cumplidos por parte de “El Contratlsta"

En caso de que las facturas presenten errores o deficiencias, el Departamento de
' I_V_Ian_temm_len_to y Obra Ptblica y/o el area-de Tesoreria del CIAD deberan indicarlo a "El
Contratista” dentro de. los cinco dias siguientes a la recepczon de dichas facturas

detallando las deficiencias que debera corregir.

Con el fin de determinar la fecha en que el Departamento de Mantenimiento y Obra
Publica: recibio la factura de "El Contratista”, se debera recurrir a la bitacora de obra
donde se asienta la recepcion de la documentacion de cobro. :

ﬂ(_{:jui[‘*‘"}jiﬂ ‘;‘7“
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CHEECCION DE NORATIVIDADR, COMSULTA
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVIC!OS RELACIONADOS CON LAS MisMAs DEL CENTRO DE
INVESTIGACION EN ALIMENTACION Y DESARROLLO A.C. (CIAD)

Ademas-de la convocatoria a la licitacion, el contrato sus ‘anexos, la bitacora de obra
para efecto del articulo 46 de la LOPSRM son los instrumentos gque vinculan a las
partes en sus derechos y obligaciones, un medio oficial y legal de comunicacion,
ademas de ser un instrumento técnico de control durante el desarrollo de los trabajos
de construccnon 0 de prestamon de servicio, regulando y controlando la EJECUCIDH de los -

ITI[SITIOS

En Ia bItacora deberan reglstrarse los asuntos re!evantes que se presenten,hm__. i
considerando los acontecimientos que resulten diferentes a los establecidos eq el !
contrato y sus anexos, asi como dar fe del cumplimiento de eventaos SIgmﬂcatlvos en ]

3

t!empo 0 sttuacmnes ajenas a la responsabilidad. de “El Contratasta" ’l
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Las: anotacnones deben ser claras, concretas, veraces y oportunas considerando
responsablildad del supervisor de resguardar la bitacora para cuidar su mtegnde}ld

velar por que siempre permanezca actualizada y en la obra
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X. MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS
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Si durante la wgenma del contrato existe la nece&dad de modlfcar el monto o pla 0"
gjecucion de los trabajos, debera procederse a celebrar convenios, con las nuievas
condiciones, debiéndolo sustentar en un dictamen técnico que funde y motive Tas
causas que lo originan. Para los efectos de la LOPSRM, y del Reglamento, las
modificaciones que se aprueben mediante la celebracién de los convenios, se
consideraran incorporadas al contrato y por lo tanto obligatorias para las partes. Las

modificaciones a los contratos seran por igual en aumento que en reduccién. Si se
modifica €l plazo, los periodos se expresaran en dias naturales para determinar el
porcentaje de variacion, en tanto que si es al monto, la comparac:on se hara con pase

en el monto original del contrato.
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PoLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MisMAS DEL CENTRO DE
INVESTIGACION EN ALIMENTACION Y DESARROLLO, A.C, (CIAD)

10.2. Convenios adicionales

Si las modificaciones exceden el 25% del monto contratado originalmente, pero no

varian el objeto del proyecto; se podran celebrar convenios.adicionales entre las partes

respecto de las nuevas condiciones, debiéndose justificar de manera fundada vy
explicita las razones para ello. :Dichas madificaciones no podran, en modo algino,
afectar las condiciones que se refieran a [a naturaleza y caracteristicas e‘senciallis;del
objeto del contrato original, ni convenirse para eludir en cualquier forma el cumplimiento
de esta Ley o.de los tratados. T o T

XI. SUPERVISION Y CONTROL DE LA OBRA

11.1. Supervision y control de:la obra

La supervision de obra se considera uno de los factores determinantes para el éxjt
la ejecucion de una obra. El supervisor de obra ademas de las competenda
necesarias para afrontar los problemas de caracter técnico, debe contar cenzin
‘conjunto de valores y actitudes positivas para un adecuado desempeio de su labar,
Para el cumplimiento de sus objetivos, la supervision debera hacer un uso correpto;de

los medio de comunicacién a su alcance, principaimente de ia bitacora de obra.

Direceidn Adjuntn de Bervieios firidiens
Direecion de Normmivid
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\

El Departamento de Mantenimiento y Obra Publica, sera responsable directo de la
expedicién del nombramiento a un funcionario publico que hara las veces de
Supervisor de Obra, de acuerdo a lo establecido en el articulo 53 de la LOPSRM,
mismo que sera el responsable de la supervision, vigilancia, control y revision de los
trabajos constructivos de la obra, asi como de la aprobacion de las estimaciones. El
Departamento de Servicios de Apoyo sera responsable de supervisar la construccion
de la infraestructura de voz y datos en las instalaciones del CIAD. Por lo mismo ambos
departamentos estableceran una estrecha coordinacian. Sera el supervisor . del
Departamento de Mantenimiento y Obra Publica quién realice las anotacicnes
procedentes en la bitdcora de obra. '
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Competencias técnicas y administrativas: Entre las competencias que deberan -
acreditarse'se pueden mencionar las siguientes: experiencia sobre los materiales y los.
procedimientos de construccion comunes; habilidades para la-interpretacion de planos; -
habilidades para programar y cuantificar los recursos y productos de la-construccion; y-
entrenamiento en la utilizacién de programas de computo tanto -de oficina como

controles administrativas de obra; asi.como aplicaciones especificas para la ingenieria -

civil. Ademas para supervisores espécializados en algin subsistema del proyecto, se:

debera ‘solicitar conocimientos mas profundos y experiencia en diversas ére’a{é"s“_““’-“f“’”“*"
‘especificas, tales como: fabricacién'y montaje de estructuras; instalaciones-eléctric
hidraulicas, sanitarias, de aire acondicionado, o especiales; elevadores y m’pn_tacarj_g‘i

_ pisos industriales; acabados especiales; impermeabilizaciones, elc.

3
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Habilidades. interpersonales; El supervisor sefa respansable de establecer su autorig

en la obra como resultado de labor diaria. Por otra parte, el supervisor también requier
habilidades para el trabajo en equipo, mismas gue son indispensables para interactuigy;
con otros profesionistas o con personal de las coordinaciones y de otros departamen

Mot
¥ Lespachos Aduannles
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de CIAD, que muchas veces tienen un nivel jerarquico mayor o similar al suyo. EE’ ";
general, el supervisor -debe desarrollar habilidades para interactuar con todas |las;, G
personas que intervengan o tenga injerencia en el proyecto. Algunos ejemplos| d&# g
: 8=

en =

situaciones que debe atender pueden darse cuando |os usuarios de la obra,]| ¢ :
ocasiones hacen observaciones al proyecto; o cuando funcionarios ﬁsca_lizadores--dem-—__%

diversas dependencias o entidades. de gobierrio solicitan informacién. Ante cada uno de .
ellos el supervisor debera representar adecuadamente al CIAD. '

E! supervisor debera evitar que las personas a las cuales les debe revisar su trabajo,
rebasen el plano de ufa relacion estrictamente profesional, dado que esta obligade a
actuar con honestidad y justicia con “El Contratista’. Congruente con el dinamismo
propio de la construccion, el supervisor debe ser tan laborioso como -sea necesario

para colaborar en el cumplimiento de la programacién del proyecto. :
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~ XV. FINIQUITO DE OBRA Y ACTO DE ENTREGA-RECEPCION
15.1. 'Finiquito-de obra

Una vez que la obra publxca 0 servicio reiamonados con la misma ha tlegado asu

término, "E| Contratista” via bitacora y porescrito debe comunicar al Departamento de :
Mantenimiento y Obra Publica la terminacion' de los trabajos. que le fuefon g =
encomendados. E! Departamento de Mantenimiento y Obra Pliblica'y el Departamepto 2 &
de Servicios de Apoyo verificaran que dichos trabajos estén debidamente concluidos. 31 S
Para lo anterior contara con un plazo no mayor de quince dias naturales: ©EEE
Si es procedente la recepcion de los trabajos, para dar por termmados parma o & vﬁf?;
totalmente los derechos y obligaciones-asumidos por las partes en el contrato de obfas = T EZ
o servicios, el Departamento de Mantenimiento y Obra Publica conjuntamente con Eif g .E =
Contratista", deberan elaborar el finiquito correspondiente, en el que se haran constaf = = 2 &2
los créditos a favor y en contra que resulten para cada una de ellas descrlbsendo el £E>
concepto general que les dio origen y el saldo resultante. . : J?'l 2B

fal

Ei finiquito debera reunir todos Ios reqmsltos establecudos el la LOPSRM vy au__/f
reglamento.

15.2. Acto de entrega-recepcion de la obra ptiblica

Un vez elaborado e finiquito se procedera a levantar el acta de entrega-recepcion de
los trabajos, en la que se haran constar los créditos a favor y en contra que resulten
para cada una de ellas, describiendo el concepto general que les dio origen y el saldo
resultante. La recepcion de los trabajos se hara constar en acta una vez gue se haya
llevado a cabo el finiquito de los trabajos.
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.- SEGUNDO. Todas ias disposiciones internas que se opongan al presente instrumento,
" quedan sin efecto, a partir de la entrada en vigor de las POLITICAS, BASES Y
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERV]C[OS

RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN

-_':'ALIMENTACION Y DESARROLLO, A.C. B

!
j! :
|

- TERCERO: Los procedimientos que con anterioridad a la entrada en vigor deilas '§ 5
‘presentes POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS Erf 4
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL. CENTRO;DE Cgi;-‘f’_: E E
INVESTIGACION EN ALIMENTACION Y DESARROLLO, A.C., se liever a cabo, fj‘:;‘: = §
estaran a 10 dispuesto por el instrumento juridico’ y administrativo deE CIAD, que lej dE fij‘:..,:j; E: g
origen. _ G 5323%
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CUARTO. E| Director General del CIAD, en un término de 5 dias habiles, debegan- =E 7
publicar dentro de los medios electrénico y de difusion del Centro, las presmfe’sv 5.2

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAB Y
SERVICIOS - RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL CENTRO DE“‘“%/——-%‘

INVESTIGACION.EN ALIMENTACION Y DESARROLLO, A.C.
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