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ANTECEDENTES

El articulo 58 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales sefiala en su fraccion
XVII, que corresponde a los érganos de gobierno de las entidades paraestatales,
_aprobar fas. normas y bases para cancelar adeudos a cargo de terceros y a favor de
la entidad paraestatal cuando fuere notoria la imposibilidad practica para su cobro,.
informando a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico por conducto de la
: Coordlnadora de Sector

. Las. presentes “NORMAS Y BASES PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO DE =
- TERCEROS Y A FAVOR DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN ALIMENTAGION Y 2 < :
. DESARROLLO, A.C.", se emiten con fundamento en el articulo 58, fraccion XV|lde la = = . |
-+ Ley Federal de Enhdades Paraestatales, articulo 37 fraccion XXX del EnstrLImento &
- Jurldlco de creacion del Centro de Investlgacnon en Alimentacion y Desarrollo, A.C.

; o= T
OBJETIVO § = EEE
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Articulo 1.- Las presentes normas y bases tienen por objeto: gan o g
_ _ : =

O
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. a) Establecer los elementos basicos para los procesos de cancelacior
adeudos, derivados de apoyos econdémicos que el CIAD otorga.

b) Constituir un instrumento que proporcione a los servidores pUblicos que
intervienen en la decision de cancelacion de adeudos, la orientacion y:
seguridad necesarias para el desemperio de estas funciones.

c) Coniribuir a que los adeudos a cargo de terceros queden reﬂejacids en forma
realista en los estados financieros del CIAD. C
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DEFINICIONES

Articulo 2.- Para los eféctos del presente se entendera por:

Normas y Bases Las contenidas en este documento. _
CIAD Centro de Investigacion en Alimentacion y Desarrollo; A.C.
Comité El Comité de Cancelacion de Adeudos del CIAD. -_
Presidente El Presidente del Comité de Cancelacion de Adeudos del
: CIAD.
Secretario El Secretario Administrativo del Comité de Cancelacion de
Administrative Adeudos del CIAD.
Adeudos Saldos a favor del CIAD registrados en sus cuentas de -
activo
Terceros Cualquier persona fisica o moral deudora del CIAD,
o
W
NORMAS =
Articﬁlo 3.- Toda cancelacion-de adeudos se sujetara a lo siguiente:

a) Sin perjuicio de lo que-establecen las disposiciones aplicabies a la materia;-los- ww-/ :
integrantes del Comité seran responsables de la estricta observancia de las '
disposiciones contenidas en las presentes Normas y Bases, las cuales son de
caracter obligatorio para el CIAD.

b) La cancelacion de adeudos para efectos contables, se sujetaréa en lo
conducente a lo establecido en el Titulo Tercero de la Ley Generaf de
Contablhdad Gubernamental. ‘ :

Li1AaD
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| ¢) Las cancelaciones de adeudos a cargo de terceros debidamente evaluadas vy
dictaminadas por el. Comité, deberan ser informadas al Departamento de

Contabilidad y Tesoreria.

d} El Comité verificara que en todos los adeudos a cargo de terceros y a faver del
CIAD, se hayan realizado las acciones necesarias para su c:obro a fin de

preservar el patr;monlo de la entidad.

e) Las presentes Norma‘s y Bases no son aplicables a los adeudos liquides y
exigibles por parte del CIAD a las dependencias y entidades [de )
Administracién Publica Federal. Dichos créditos se tramitaran a través del [
Sistema de Compensacion de Adeudos vigente. ‘=

f) La cancelacién de créditos derivados de un fincamiento de responsabilj dades
quedara sujeto a lo previsto en la Ley Federal de Presupuesto ;gy

Responsabilidad Hacendana. | -

- ' el

g) Los miembros del Comlte tendran la obligacién de ejercer sus funcio es?(;qh@
legalidad y honradez, a fin de salvaguardar el patrimonio del CIAD. 5
érﬁ::?': ‘g'

L

).

h} Verificar, por conducto del Secretario Ejecutivo, que una vez emltl”de ely
dictamen de la cancelacién de los adeudos o de los intereses ordinarios o=
moratorios, se registren contablemente. Para estos efectos los adeéldos
cancelados deberéan aplicarse en su caso, conira la reserva para cuentas

incobrables,

i) En todos los casos, el saldo de cada cuenta considerada como incobrable
deberd quedar registrado en la contabilidad de la institucién, con un importe
equivalente a un peso, por un plazo minimo de cince afos, periodo durante el
cual se conservara la documentacion que demuestra el origen del crédito.
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BASES

Articuio 4.- Se considera adeudo, con imposibilidad manifiesta para su cobro, agtiel
en el que exista alguno de los siguientes supuestos:

a) Que el deudor se haya declarado judicialmente insolvente.

Esta situacién existe cuando se compruebe que el deudor ha sido declarado en -

quiebra, concurso o en suspension de pagos. En el primer supuesto, debe
existir sentencia judicial que declare concluida la quiebra por pago concursal- 6.
por falta de activo.

b) Que el deudor haya fallecido. - =
En este caso se requiere el acta de defuncion. =

o .

: o Lol 2

c) Que no sea posible |a localizacién del deudor. Yo 2
En este caso se requiere un dictamen juridico en donde se haga c‘gpsta :

mediante la bitacora respectiva, las acciones realizadas para tratar de |ogE
al deudor.

o
£
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d) Que el costo de'la recuperacién resulte mayor al adeudo.

La incosteabilidad de la recuperacion, quedara determinada por el criterio
costo-beneficio y afectara a los créditos cuyas gestiones de cobro se
consideren superiores al monto adeudado. -

e) Que legalmente haya operado a favor del deudor la accién de prescripcion, de
acuerdo con la legislacion civil o mercantil correspondiente

CtAD
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f) Que no se cuente con la documentacién gue avale el crédito otorgado o que la
misma N6 goce-de la eficacia juridica requerida para gjercitar cuaiqmer accion
de cobro.

g) Tratdndose de créditos cuya suerte principal al dia de su vencimiento no
exceda de treinta mil unidades de inversion, cuando en el plazo de un afo
contado a partir de que incurra en mora, no se hubiera logrado su cobro. En
este caso, se consideraran incobrables en el mes en que se cumpla un ano de
haber incurrido en mora

Cuando se tengan dos o mas créditos con una misma pérsona fisica o moral E
de los sefialados en el parrafo anterior, se debera sumar la totalidad ge [os
créditos otorgados para determinar si éstos no exceden dei rnonto ag

refiere dicho parrafo. . L \

o
L))
i ‘R

i
F

£

ET

h) Tratandose de creditos cuya suerte principal al dia de su venczmmnto sga*
mayor a treinta mil unidades de inversion cuando el acreedor haya demandado«
ante la autoridad judicial el pago del crédito o se haya iniciado el procedimiefiio™”

arbitral convenido para su cobro y ademas se cumpla con lo previsto nrel
parrafo final del inciso anterior. S

U ; e

i) Se compruebe que el deudor ha sido declarado en quiebra o concurso. En7gl™
primer supuesto, debe existir sentencia gue declare concluida la quiebra por
pago concursal o por falta de activos.

Articulo 5.- Podran existir otras circunstancias diferentes a los casos enunciados en
los parrafos anteriores, que den lugar a la deduccion de las cuentas por cobrar a

clientes. Dichas causas seran dictaminadas por el Comité de Cancelacion de
Adeudos.

C1AD
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Articulo 6.- Cuande el deudor, que con anterioridad se. le haya calificado como
insolvente a través de concurso, abandone el estado de insolvencia o desaparezca la
causa por la que fue dictaminado como incobrable; se interrumpira el procedimiento
de cancelacion y se procederd a efectuar cobro del adeudo ya sea extrajudicial o
judicialmente. ‘ '

Articulo 7.- El Departamento de Contabilidad y Tesoreria debera de revisar de
manera permanente las cuentas por cobrar del organismo que presenten morosidad,
determinando aquellas que pudieran estar sujetas a incobrabilidad de acuerde-a-le
establecido en estas normas y bases; y emprender las acciones gue proceden b este
numeral.

Articulo 8.- El Departamento de Contabilidad y Tesoreria una vez agotada sy labor. .
de cobranza extrajudicial, remitira al Area Juridica del CIAD, los expedientes de los:
adeudos gue se encuentren en morosidad debidamente integrados, incluyendg:
ademas las acciones de cobranza que se hubieran llevade a cabo, a fin de que dicha

area emita un dictamen.

ieduit, Consy

victus lei
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Articulo 8.- Una vez emitido el dictamen de Area Juridica del CIAD, el Departamepnto
de Contabilidad y Tesoreria procedera a la elaboracién y formalizacion del "A:’_ﬂaﬁg}e
depuracion y cancelacion de saldos™ para la cancelacién contable de los montos ;
considerados como incobrables, de conformidad con los articulos 90 y 81 de la-Ley.—. &7
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, utilizando el formato
establecido en la NEIFGSF 006- NORMA PARA REGISTRAR LA ESTIMACION Y LA
CANCELACION DE CUENTAS O DOCUMENTOS POR COBRAR

IRRECUPERABLES

Uireccion de Mormp

Crveccion Adjunts de Be

Articulo 10.- En dicha acta participaran-de manera enunciativa mas no limitativa y
dentro del ambito de su competencia, representantes con autoridad suficiente de las
siguientes areas:

CtAD
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" o Direccion Administrativa.
« Organo Interno de Control
« Jefatura del Departamento de Contabilidad y Tesoreria
s Jefatura del Departamento de Presupuestos

Aﬁic’:iﬂb 11.- Una vez formalizada el “Acta de‘depuracion y cancelacion de saldos”, La
Jefatura del Departamento de Contabilidad y Tesoreria procedera a realizar el registro
de las cancelaciones de saldos.

_INTEGRACION Y FUNCIONAM!ENTO DEL COMITE DE CANCELAC]ON D
ADEUDOS DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN ALIMENTACION Y

s “"ég K z:
DESARROLLO, A.C. =e S E
Articulo 12. El Comité, tendra por objeto; sz 8
¢ Aprobar la cancelacion de adeudos a cargo de terceros y a favor del € D,%“E”_’:‘: A
euando no fuera posible lograr su cobro, conforme a las Normas y Bases =z =
aprobadas para el efecto. g o8
= Aprobar la cancelacion o condonacion, parcial o total, de intereses ordinari p‘_s_y___,;ﬁ
moratorios, v
s Aprobar la cancelacién de otros adeudos y apoyos que generan derechos a
favor del CIAD.
Articule 13. El Comité estara integrado por:
\a) El Presidente, quien lo presidira.
9

- \ clan
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b) La Jefatura del Departamento de Contabilidad y Tesoreria, quien fungiré como
Secretario Ejecutivo.

c) El Encargado de facturacion y cobranza y el La Jefatura de Presupuestos
quienes tendran el caracter de vocales. '

d) El responsable del Area de Asuntos Juridicos y el Titular def Organo Interno de -
Control, quienes fungiran como asesores.

i
™
L

e) Se podra invitar a las sesiones al personal que se estime oportuno.

Cada miembro propietario contard con un suplente; cargo.que se asumira por pgrte de =
quien sustente el nivel inmediato inferior al del propietario en los casos de Pres}identia,
y Secretario Ejecutivo, en las demas posiciones seran los que oficiaimente s& =
nombren. / == g

VT
I

-y

Los miembros del Comité contaran con voz y voto, a excepeion de los asesoresre

invitados, quienes tendran voz, pero no voto. _ & =

[

i

ot

El Presidente del Comité tendra voto de calidad en.caso de ser necesario.

Hreccian A
ot

El cargo de los miembros del Comité es honorifico y no da derecho a recibir___ %
retribucién alguna por su desempenio. :

FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE
DE CANCELACION DE ADEUDOS.

Articulo 14. El Presidente del Comité tendra las siguientes funciones:

ctamp
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I. Presidir y coordinar ias sesiones del Comité.

Il. Acordar las convocatorias de las sesiones del Comité, las que seran
instrumentadas por el Secretario Ejecutivo.-

1. Emitir su voto para cada uno de los aspectos-que deban decidirse.
IV | ‘En caso de empate, emitir voto de calidad.

V. Emitir su ‘opinién respecto a la implementacién de las estrategias y accighes—— -,
que se llevan a cabo para la recuperacién de adeudos. b

VI. Vigilar el Seguimiento y cumplimiento de los acuerdos, y

VIL. Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables y, en su cg
Comité, necesarias para el buen funcionamiento del mismao.

" Articulo 15. El Secretario Ejecutivo tendra las siguientes funciones:

I.. Convocar, previo acuerdo con el Presidente, a las sesiones del Comité. a

I Suplir al Presidente en caso de ausencia en las sesiones de Comite.

. Recibir, de la Encargada de facturacion y Cobranza, las propuestas de
cancelacién de adeudos y enviarlos para su revisidon a los miembros del
Comite.

IV. Elaborar el orden del dia vy lista de asistencia para cada sesion.

11
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V. Llevar el registro de acuerdos del Comité, atender el seguimiento y promover

su cumplimiento.
VI. Levantar las actas de las sesiones y llevar su consecutivo numérico.

VIl. Coordinar y dar:seguimiento a las acciones de registro, mformac:on y custodia
de expedientes deé los adeudos cancelados

VIil. Organizar, pre,ver programar y aphcar los recursos nécesarios para ilevar a
cabo las sesiones y acciones de las funciones del Comité.

IX. Conservar el original de las actas de las sesiones.
X. Presentar a los miembros del Comité los informes de avances y resultac
Xl. Las demas que le otorguen las disposiciones legales aplicables

Presidente del Comité, asi como las que resulten de los acuer
resoluciones adoptadas en las sesiones del mismo..

Articulo 16. Los Vocales tendran a su cargo las siguientes funciones:

Direceicn

I. Asistir a las sesiones del Comité y dar cumplimiento a los compromisos
establecidos.

Il. La Jefatura de Presupuestos suplirda al Secretario Ejecutivo en caso de
ausencia en las sesiones de} Comite.

. Analizar y proponer al Secretario Ejecutivo del Comité, la cancelacion de
adeudos o la condonacion, total o parcial, de intereses ordinarios o

ClaD
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' mo_ratorios, a cargo de terceros y a favor del CIAD, conforme a las Normas y
Bases aprobadas.
V. Someter a consideracion de los miembros del Comité, los adeudos que se
considere retinen los requisitos para ser sometidos a su cancelacion.

V. Proponer estrategias y acciones necesarias para el control de los adeudos
cancelados, conforme a la normatividad aplicable. :

VI; lnstru_i__r'_.‘q__ué ._['_I_O. se ejecute cancelacion alguna de adeudo que ho hay’s’i sido ““““
aprobada por el.Comité, y 2 =

Vil Las ’demés'que les confieran las disposiciones aplicables y el Presidente del
Comité, asi como las que resulten de los acuerdos y resoluciones adoptada

en las sesiones del mismo. PR
S \ = EZEE
ORI o JE3z
I _ | S FELE
- Articulo 17, Los asesores, en el ambito de sus facultades y en apoyo a%ia_ﬁ R
- atribuciones del Comité, podran participar en las siguientes actividades: Do

inre

\

e Revisar el marco normativo, administrativo y legal para retroalimeptar’y .
asesorar al Comité sobre las estrategias y acciones que se instrumentan. = 2]

Il. Proponer cambios y adecuaciones a las propuestas de cancelacion de
adeudos vy de intereses ordinarios o ‘moratorios, conforme a las Normas vy

Bases.

IIl. Emitir comentarios respecto a los asuntos que se traten en el Comité o sean
interés del mismo para contribuir a su adecuada operacion, y

IV. Proponer temas susceptibles de revision en el seno del Comité.

-
-
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Articulo 18. Los invitados s6lo contarén con oz, pere no cen voto.

DE LAS SESIONES DEL COMITE

Articulo 19. Las sesiones del Comité se realizaran coma sigue: -

. Sesionaréd al menos una vez al afo de manera ordinaria y de manera
extraordinaria las veces gue sea necesario.

I El Secretario Ejecutivo debera convocar a las sesiones, previo acuerdo conel
Presidente, con al menos tres dias habiles: de anticipacion en caso de tina

sesion ordinaria y un dia habii para una extraordinaria, indicando fecha, hora,
lugar y el orden del dia de la sesion respectiva. remitiendo a los miembros
Comité conjuntamente con la convocatoria, la carpeta con la informacion =

los asuntos a tratar.

ill. Para sesionar validamente tanto en sesiones ordinarias como extraordina
el Comité requerira de Ia presencia de la mitad mas uno de sus integra

recho a voto. En caso de no contar con el quorum reque'r_'ide; 3
mas 24 horasiz

eiom de Normatividail, Oy

¥ Despachos Aduana

-.con de
convocara a una siguienie sesién en el transcurso de las proxi

r mayoria de votos de los
| Presidente tendra voto de”

ceion Adjuaa de Seevicios Juridicos

[hre

[hep

{V. Las resoluciones del Comité, se tomardn po
miembros presentes y en caso de empate, e
calidad.

V. Los acuerdos que se tomen en el seno del Comité se haran constar en acta;
que sera suscrita por los miembros presentes en la sesion y correspondera al
Secretario Ejecutivo comunicarla a los demés miembros. _

ciaAD
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'VI. Los asuntos contenidos en el orden del dla se trataran de la siguiente forma:

a) Lista de asistencia y declaracion de quérum legal para la aprobacion
de los acuerdos de la sesion.

b) Aprobacién del orden del dia.
c) Lectura y aprobacion en su caso, del acta de |a sesién anterior.

d) Deliberacién de los asuntos comprendldos en el orden del dia.
e) Asuntos génerales, en caso de sesiones ordinarias.

f) Ratificacién de acuerdos tomados durante la sesion, y _
g) Sefalamiento de lugar, fecha y hora de la proxima sesion ordlnaria. 2=
DE LAS FACULTADES DEL COMITE DE CANCELACION DE ADEUDOS ,5} = :j’ E
B2 2
Artlculo 20. El Comité tendra las siguientes facultades: eSS EE
: l. Analizar Ia 'documentacmn y las acciones de cobro que se realizaron.%a‘@é%% &
tratar de recuperar los adeudos. o TED
: ' A S H
. [ ‘-3-n d o
- Para promover la cancelacion de los adeudos que se hayan determinado & =
‘como incobrables de acuerdo a los criterios establecidos, la Encargada de® e
facturacion y cobranza integrara un cuadro por antigiledad de saldos y fos &
expedlentes respectivos en donde se hagan constar, seglin el caso: los
mecanismos instrumentados para su recuperacion, las pruebas documentales
sobre los procedimientos extrajudiciales efectuados; la documentacion que
compruebe la no localizacién del deudor; el acta de defuncién; el certificado
del Registro Plblico de la Propiedad donde se haga constar la liguidacion,
fusion, quiebra o extincion de la persona moral; el analisis de incosteabilidad,
ysi como el dictamen del Area de Asuntos Juridicos.
15
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CONACYT

Zonsefa Nacional de Ciencia y Tecnetoghi

DIRECCION ADJUNTA DE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION DE NORMATIVIDAD, CONSULTA

Y DESPACHOS ADUANALES

Normas v Bases para CanceLar Apeunos A Careo pe Terceros v A Favor
peL Centro bE INVESTIGACION EN ALIMENTACION Y DESArRROLLO, A.C. (CIAD)

1.

Comprobar el cu_fnplimiento de las Normas y Bases, asi como otras
disposiciones legales y politicas aplicables en su caso.

La documentacion preparada por ld Encargada de facturacion y cobranza
debera ser revisada en primera instancia por el Area Juridica y por el Organo
Interno de Control (O]C) para su posterlor presentacion al Comlte

Para poder considerar un saldo como incobrable y proceder a su cancelamon

deberan agotarse las acciones de cobranza por parte. del Departamento de “‘-ﬂwm«-_;
Contabilidad y Tesoreria, adscritas a la Direccién Administrativa del Céntro, = :
asi como las acciones legales que deba realizar el Area Juridica del CIAD, de -
conformidad con el marco juridico aplicable y que se encuentren en el manua!
de procedimientos de cada area, para el cobro de los adeudos.

ylo de lntereses or_dmarlo_s v moratorlos_ en su casoe; con basd & g
documentacion presentada y-atendiendo a las Normas y Bases. S

Determinar el monto, como limite maximo, de las cuentas que por}swpoc:g
cuantia deban cancelarse sin mas tramite, debido a la mcosteabilldad de.

emprender cualquier accion de cobro

1
Cifly o
¥i

Dm:(r s

o
;“

_/
§

Analizar y evaluar los sistemas de control interno para el cobro de adeudos a

‘cargo de terceros y a favor del CIAD,

Articulo 21. El incumplimiento de las presentes Normas y Bases, propiciara el
fincamiento de responsabilidades y la aplicacion de las sanciones correspondientes,
conforme a los ordenamientos aplicables previstos en la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Clan



o a m\qm Nacianal di Clencs y Tecavlogia .
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MNormas Y BASES para CanceLar Apeupos A Carco bE TErCEROS Y A Favor
| DEL Ceu-mo DE INVESTIGAClON EN ALIMENTACION ¥ DESarroLLo, A.C. (CIAD)

"Artlculo 22 EI presente documento debera de formar parte de las actividades
_ descritas en el Manual de Procedimientos del Departamento de Contabilidad y
S Tesorerla ;

':_Artlcu!o 23 Los casos no previstos en el presente ordenamiento, seran analizados
~porel Comlte y resueltos por el Presidente.

TRANSITORIOS

'-._"_"__PR[_MERO Las presentes Normas y Bases entrardn en wgor.a.par’ur de s.
apr baclon porel Otgano de Gobierno del CIAD.

SEG'UNDO Quedan sin efecto todas aquellas disposicones que se oponganf
ormas y Bases ‘-‘

TERCERO.- Todos los asuntos que se encuentren en tramite con post’erioridaid ala ~
entrada en vigor de estas Normas y Bases, se resolveran de conformidad con |a
normatlwdad aplicable que le dio origen.

CUARTO El Director General del Centro, dentro de los primeros 15 dias habiles
'._r-j_-'posterrores a la aprobacion de estas Normas y Bases por parte del ‘Organo de
% Gobierno del CIAD, debera publicarios a través de los medios de difusién con los que

\cuenta el propio GIAD.




