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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

CIAD

Ccodigo

Serie  Subserie

Niveles de Clasificacion

Seccion 1C Legislacion
Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracién, acuerdos,

1C.10 etc)

1C.16 Organos Colegiados

Seccidn 2C Asuntos Juridicos

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia

2C.11 Interposicion de recursos administrativos

Seccion 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales




3C.6

3C.11

3C.12

3C.19

Registro programatico de proyectos especiales

Integracion y Dictamen de manuales de organizacién

Integracion y Dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesos y
procedimientos

Andlisis financiero y presupuestal

Seccidén 4C Recursos Humanos

4C.1

4C.3

4C.4

4C.5

4C.6

4C.8

4C.10

4C.12

4C.14

4C.15

4C.16

4C.20

Disposiciones en materia de recursos humanos

Expediente Unico de personal

Registro y control de puestos y plazas

Némina de pago de personal

Reclutamiento y seleccion de personal

Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)

Descuentos

Evaluaciones y promociones

Evaluacién del desempefio de servidores de mando

Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado

Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de ahorro para el
retiro, seguros, etc.)

Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al
servicio del estado, condiciones laborales)




4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas

4C.26 _ Expedicion de constancias y credenciales

Seccion 5C Recursos Financieros
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal

5C.5 Libros Contables

5C.15 Transferencias de presupuesto

5C.17 Registro y control de pélizas de egresos
5C.18 Registro y control de pdélizas de ingresos
5C.19 Polizas de diario

5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados financieros

5C.28 Pago de derechos

Seccion 6C Recursos Materiales y Obra Publica

6C.4 Adquisiciones

6C.6 Control de contratos

6C.7 Seguros y fianzas

6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.15 Arrendamientos

6C.16 Disposiciones de activo fijo

6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles

6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles

6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes

Seccién 7C Servicios Generales

T — Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia

7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién
7C.10 Servicios especializados de mensajeria




7C.11

Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario

7C.12 Mantenimiento, conservacién e instalacion de equipo de computo
7C.13 Control de parque vehicular

7C.14 Control de combustible

7C.15 Control y servicios en auditorios y salas

7C.16 Proteccioén civil

Seccion 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones

8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia
8C.6 Desarrollo redes de comunicacién de datos y voz

8C.10 Seguridad Informética

8C.11 Desarrollo de sistemas

8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacién

8C.16 Administracion y servicios de archivo

8C.17 Administracion y servicios de correspondencia

8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas

8C.21 Instrumentos de consulta

Seccidon 9C Comunicacion Social

Procesos técnicos en los servicios de informacion

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales

9C.4 Materia multimedia

9C.5 Publicidad institucional

9C.6 Boletines y entrevistas para medios

9C.8 Inserciones y anuncios en periédicos y revistas
9C.11 Prensainstitucional

Seccion 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

10C.3 Auditoria
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega — recepcion




Seccion 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

11C.8 Programas de accion
11C.12 Captacion, produccion y difusion de la informacién estadistica
11C.16 Informe de labores

11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad
Seccion 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

12C.4 Unidades de enlace

12C.6 Solicitudes de acceso a lainformacién
12C.7 Portal de transparencia

12C.10 Sistemas de datos personales

Seccidon 1S Gobernanza

-
Seccion 2S Investigacion

2S.1 - Programas y proyectos en materia de investigacion

2S.2 Catedras
Seccidon 3S Docencia

3S.1 - Programas y proyectos en materia de docencia

3S.2 Administracion escolar
B Expediente del alumno
Seccion 4S Vinculacion y Servicios
4S.1 Programas y proyectos en materia de vinculaciéon y servicios
4S.2 Servicios de laboratorios, capacitacion y asesorias
4S.3 Registro y control de la propiedad intelectual




